АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
«Решение вопросов  о приватизации  и заключение договоров передачи  (приватизации) жилых помещений в собственность граждан муниципального образования «Пежемское».
1. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами либо их уполномоченными представителями и Администрацией муниципального образования «Пежемское»  , связанные с предоставлением Администрацией муниципального образования «Пежемское»    муниципальной услуги по передаче жилых помещений в собственность граждан (далее - приватизация жилого помещения, муниципальная услуга). Приватизация жилья - бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в государственном и муниципальном жилищном фонде.
К жилым помещениям относятся:

а)
жилой дом, часть жилого дома;

б)
квартира, часть квартиры;

в)
комната.

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.2.1.
Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в домах государственного и муниципального жилищного фонда, включая жилищный фонд, находящийся в полном хозяйственном ведении предприятий или оперативном управлении учреждений (ведомственный фонд), по договорам социального найма и которые не обременены правами третьих лиц (далее - заявители).

1.2.2.
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый «заявитель»).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется "Передача жилых помещений в собственность граждан".

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

Обеспечение заключения Администрацией муниципального образования «Пежемское»    договора передачи жилых помещений   муниципального жилищного фонда в собственность граждан осуществляет  специалист администрации ,на которого возложена обязанность в соответствии с распоряжением главы муниципального образования.
2.3. Органы и организации, с которыми заявитель взаимодействует 
в целях предоставления муниципальной услуги

При получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявитель осуществляет взаимодействие со следующими органами и организациями:

а)
с организациями, осуществляющими начисление платы за предоставление коммунальных услуг и представление потребителям коммунальных услуг документов об оплате, в целях получения выписок из лицевых счетов, подтверждающих отсутствие задолженности по оплате коммунальных услуг;

 б)
с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Архангельской области и НАО в целях государственной регистрации договора передачи жилого помещения   муниципального жилищного фонда;

в)
с органом, осуществляющим технический учет и инвентаризацию объектов недвижимости на территории  муниципального образования «Вельский муниципальный район»;

г)
с органами записи актов гражданского состояния в целях получения документа, подтверждающего смену фамилии, имени или отчества (в случае, если заявитель менял фамилию, имя, отчество);

 д)
с психиатрическим диспансером с целью получения заключения о способности принимать решение при оформлении документов на приватизацию жилья (в случае, если гражданин достиг возраста 80 лет и более или состоит на учете);

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Архангельской области и НАО  с заявлением о государственной регистрации договора передачи жилого помещения   муниципального жилищного фонда в собственность граждан, подписанным с заявителем, или выдача заявителю мотивированного письма Администрации муниципального образования «Пежемское»  об отказе в заключение такого договора.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги и сроки выполнения 
отдельных административных действий

2.5.1.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения о заключении с заявителем договора передачи жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан составляет 2 месяца, исчисляемый со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5.2.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения об отказе заявителю в заключение договора передачи жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан составляет 30 дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5.3.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 30 минут.

2.5.4.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет  30минут.

2.5.6.
Максимальная продолжительность приема должностным лицом  администрации при предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а)
Конституцией Российской Федерации;

б)
Гражданским кодексом Российской Федерации;

в)
Жилищным кодексом Российской Федерации;

г)Федеральным
законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

д)
Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года N 4462-1;

е)
Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

 ж)
Уставом муниципального образования «Пежемское»   
з)
Федеральным законом от 4 июля 1991 года № 1-1541 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

и) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

к) Постановлением Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24 августа 1993 года № 8 «О некоторых вопросах применения судами закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

2.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги

2.7.1.
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1).

2.7.2.
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть приложены:

а)оригинал и копия документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, свидетельство о рождении для детей до 14 лет), действительного на день обращения;

б)оригинал и копия документа, удостоверяющего полномочия

представителя заявителя (если с заявлением обращается представитель заявителя);

в)выписки  из лицевых счетов, выданные организациями, осуществляющими начисление платы за предоставление коммунальных услуг и представление потребителям коммунальных услуг документов об оплате;

 г) справку о составе семьи;
д)
заявление о согласии с приватизацией жилого помещения и отказом от участия в приватизации для военнослужащих, проходящих срочную службу, для лиц, находящихся в местах лишения свободы, либо доверенность на участие в приватизации жилья указанных лиц и предоставления полномочий доверенному лицу, заверенные командиром части или начальником исправительного учреждения;

е)
справку из психиатрического диспансера, если в занимаемом жилом помещении проживают граждане старше 80 лет или состоящие в нем на учете;

 ж)архивные справки о регистрации по месту жительства, в случае смены места жительства в период с июля 1991 года по дату регистрации в приватизируемом жилом помещении;

з) справку, подтверждающую, что право приватизации жилого помещения ранее не использовано (справку о неучастии в приватизации жилья предоставляют только граждане, проживавшие за пределами  муниципального образования «Пежемское»;

и)документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (ордер - если сохранился, договор социального найма и их копии);

м) разрешение органов опеки и попечительства, если:

 -
проживают недееспособные граждане;

 -
в жилом помещении остались проживать исключительно несовершен​нолетние, оставшиеся без попечения родителей;

2.7.3.
Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

а)
заявление составлено по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту

б)
полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

в)
тексты документов написаны разборчиво;

г)
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон (если имеется) написаны полностью;

д)
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е)
документы не исполнены карандашом;

ж)
копии документов заверены в соответствии с пунктом 2.7.5 настоящего Административного регламента.

2.7.4.
На основании предоставленных документов при личной явке и согласии всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних с 14 лет, по документам, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации, заполняется заявление установленного образца на приватизацию жилого помещения.

2.7.5.
Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть заверены нотариусом, либо выдавшей их организацией. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по просьбе заявителя заверяются должностным лицом, ответственным за обеспечение предоставления муниципальной услуги, на основании их оригиналов.

 2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случае:

а) непредставления документов, определенных пунктами 2.7.1-2.7.2,   настоящего Административного регламента, отвечающих требованиям

пунктов 2.7.3-2.7.5 настоящего Административного регламента;

б)обращения с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

в)если в отношении жилого помещения имеются обременения правами третьих лиц;

г)если жилое помещение расположено в жилом доме, не относящемся к   муниципальной собственности.

2.9.Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.9.1.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно- эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.9.2.Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.9.3.В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.9.4. Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

2.10. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.10.1.Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а) при личном или письменном обращении в  администрацию МО «Пежемское»;

б) по электронной почте shunema@bk.ru
в) на информационных стендах, размещенных в  администрации МО “Шадреньгское»
г) по телефону ( 8 818 36)  3-56-21; 3-56-22
д) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте
                                  www. velskmo.ru
2.10.2.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в едином портале государственных и муниципальных услуг.

 2.10.3.
Адрес места нахождения   администрации : Архангельская область, Вельский район, п.Шунема, ул.Центральная, дом 17
2.10.4.
Должностные лица  администрации осуществляют прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	Время приема и консультирования

	Понедельник
	с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 16.00

	Вторник
	с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 16.00

	Среда
	Неприемный день

	Четверг
	с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 16.00

	Пятница
	с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 16.00

	Суббота,воскресенье
	Выходной день


 2.10.5.Основными требованиями к информированию заявителей являются:

а)достоверность предоставляемой информации;

б)четкость изложения информации:

в)полнота информирования;

г)удобство и доступность получения информации.

2.10.6.Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги.

2.10.7.Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а)перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

б)наименование и местонахождение органов власти и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

в)время приема и выдачи документов;

г)порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

д)порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.10.8.Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10.9.При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании  органа местного самоуправления, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего звонок.

2.10.10.При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, либо обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

2.10.11.В любое время с момента приёма заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в  администрацию,  по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находятся представленные им документы.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.11.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а)транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б)обеспечение возможности направления заявления в  администрацию по электронной почте;

в)обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

 2.11.2.Показателями качества муниципальной услуги являются:

а)соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б)отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
3. Административные процедуры 
3.1. Последовательность административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а)приём и рассмотрение документов заявителя;

б)принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об

отказе в её предоставлении;

в) заключение договора передачи жилого помещения   муниципального жилищного фонда в собственность граждан.

3.1.2. Блок-схема описания административного процесса по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Приём и рассмотрение документов заявителя

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры приёма и рассмотрения документов заявителя является личное обращение заявителя в  администрацию с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, либо поступление указанных документов в  администрацию по почте, либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, либо по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью.

3.2.2.При поступлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги, регистрирует заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

3.2.3.При установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен настоящим Административным регламентом, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным пунктами 2.7.3-2.7.5 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.4.При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи документов, должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги, возвращает заявителю представленные документы.

3.2.5.Если при установлении факта отсутствия документов, перечень которых установлен настоящим Административным регламентом, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме представленных документов, должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги, принимает от него представленные документы, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.2.6.Должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги, заполняет заявление установленного образца лично либо изготавливает заявление при помощи средств электронно- вычислительной техники и передает его на подпись заявителю.

3.2.7.
Должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги, оформляет расписку о приеме документов по форме

согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту и передает ее заявителю (в случае поступления заявления и документов, необходимых для представления муниципальной услуги, по почте - направляет по почте).

3.2.8.
После поступления от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги:

а)
формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем;

 3.2.9.
При отсутствии   оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, оформляет решение о заключении с заявителем договора передачи жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан.

3.2.10.
При наличии  оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит мотивированный отказ заявителю в заключении договора передачи жилого помещения   муниципального жилищного фонда в собственность граждан со ссылкой на соответствующий подпункт   настоящего Административного регламента.

3.2.11.
Должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги, уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.15.
Результатом выполнения административной процедуры приёма и рассмотрения документов заявителя является оформление заявления установленного образца на приватизацию жилого помещения и его регистрация в соответствии с правилами делопроизводства.

3.2.16.
Максимальный срок выполнения административной процедуры приёма и рассмотрения документов заявителя составляет 2 рабочих дня.

3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об

отказе в её предоставлении

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её

предоставлении является наличие сформированного и зарегистрированного личного дела заявителя.

3.3.2.
В случае принятия решения о заключении с заявителем договора передачи жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги, готовит об этом решение.

3.3.3.
В случае принятия решения об отказе заявителю в заключении договора передачи жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги, готовит проект мотивированного письма Администрации муниципального образования «Шадреньгское» об отказе заявителю в заключении договора передачи жилого помещения   муниципального жилищного фонда в собственность граждан со ссылкой на соответствующий подпункт   настоящего Административного регламента, и направляет его на подписание  главе муниципального образования.
 3.3.4.
Результатом выполнения административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении может являться:

а)
принятие решения о заключении с Заявителем договора передачи жилого помещения   муниципального жилищного фонда в собственность граждан. В таком случае максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня;

б)
выдача (направление по почте) заявителю мотивированного письма Администрации  МО «Шадреньгское»об отказе в заключение договора передачи жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан. В таком случае максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней.

3.4. Заключение договора передачи жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры заключения договора передачи жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан является принятие решения о заключении с заявителем договора передачи жилого помещения

государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан.

3.4.2.
Должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги:

а)
сообщает заявителю о принятом решении способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

б)
готовит в четырех экземплярах проект договора;

 3.4.3.
В согласованный с заявителем день должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги, подписывает с заявителем договор передачи жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан.

3.4.4.
Заявитель обращается в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Архангельской области  и НАО с заявлением о государственной регистрации договора передачи жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан.

3.4.5.
В случае если при выполнении административных действий, предусмотренных пунктами 3.4.2 или пунктом 3.4.3 настоящего Административного регламента, Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Архангельской области и НАО по предусмотренным законом основаниям будет отказано соответственно в удостоверении или регистрации договора передачи жилого помещения   муниципального жилищного фонда в собственность граждан по обстоятельствам, зависящим от Администрации  О «Шадреньгское», должностное лицо, ответственное за обеспечение предоставления муниципальной услуги, совершает действия по устранению таких обстоятельств, и выполняет административные действия, предусмотренные пунктом 3.4.2 и (или) пунктом 3.4.3 настоящего Административного регламента.

3.4.6.
Максимальный срок выполнения административной процедуры заключения договора передачи жилого помещения   муниципального жилищного фонда в собственность граждан составляет 56 рабочих дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

 4.1.
Должностные лица  администрации несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений должностное лицо несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
 (бездействия), принятых и осуществленных в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1.
Решения и действия (бездействие) должностных лиц  администрации, принятые и осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы. Такая жалоба рассматривается в порядке, установленном Регламентом Администрации  МО «Шадреньгское»
5.2.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться решение или действие (бездействие) должностного лица  администрации, принятое или осуществленное им при предоставлении муниципальной услуги.

5.3.
В досудебном (внесудебном) порядке заявителем могут быть обжалованы:

а) действия (бездействие) должностных лиц  администрации- главе МО
5.4.
Жалоба на действие (бездействие) или решение должностного лица  администрации должна содержать:

 а)
фамилию, имя, отчество заявителя, которым подается жалоба, и его местожительства;

б)
суть жалобы с указанием должности, фамилии, имени и отчества должностного лица (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушает права или законные интересы заявителя;

в)
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы;

г)
подпись и дату подачи жалобы.

5.5.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6.
Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление  жалобы, направленной по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью) либо представленной заявителем при личном обращении.

5.7.
Если в письменной жалобе не указаны фамилии, имя, отчество заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.8.
Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

5.9.
Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства,  администрация  вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в уполномоченный орган одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.10.
Жалобы, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, могут быть оставлены без ответа по существу поставленных в них вопросов.

5.11.
Если в результате рассмотрения жалобы она признана обоснованной, то  глава муниципального образования принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод или законных интересов заявителя. Должностное лицо, ответственное за решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное в ходе предоставления муниципальной услуги и нарушившее права, свободы или законных интересов заявителя, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12.
Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, по которой она признана необоснованной.

5.13.
Заявитель, считающий, что решения или действия (бездействие) должностных лиц  администрации МО «Шадреньгское» нарушают его права, свободы или законные интересы, имеет право на обжалование таких решений или действий (бездействия) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

                                                                       к административному регламенту предоставления Администрацией МО «Шадреньгское» муниципальной услуги
 по передаче жилых помещений в собственность граждан
Форма заявления по передаче жилых помещений в собственность
                                                            Главе муниципального образования «Шадреньгское»
                                                            ______________________________________________
                                                          от


                                                            проживающего по адресу:  
                                                           _______________________________________________                       
                                                                  тел.

Заявление

Прошу передать в совместную, долевую собственность занимаемую_____________________

комнатную квартиру №
в доме № 
ул.


,  ________________________________-
	Фамилия, имя, отчество Данные: 1.Паспорта,

2.
Свидетельства о рождении,

3.
Удостоверения
	Родственные отношения
	Дата

рождения
	Участие в прива​тизации (да, нет, доли)
	Подписи совершенно​летних членов семьи

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подписи верны и личности удостоверены: специалист


Подпись Ф.И. О.

Особые сведения о квартире:

Служебная, общежитие, коммунальная,   аварийная

Да, нет

За указание неправильных сведений подписавшие заявление несут ответственность.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи мне (нам) договора передачи жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда в собственность граждан. Согласие действует в течение 1 года со дня подписания настоящего заявления. Мне (нам) разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

О принятом решении прошу уведомить меня

(способ уведомления: по телефону, по почте, электронной почте)

                                                      дата                                     подпись______________
рег. №

Приложение 2

к Административному регламенту предоставления Администрацией  МО «Шадреньгское» муниципальной услуги по передаче жилых помещений в собственность граждан
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Приложение 4

к Административному регламенту предоставления Администрацией  муниципального образования «Шадреньгское» муниципальной услуги по передаче жилых помещений в собственность граждан

Расписка о приеме документов

(Примерная форма)

Заявление и документы соответствие с описью. Опись принятых документов:

I.заявление
о предоставлении муниципальной услуги на
листах;

2.копии
документов, удостоверяющих личность заявителя на
листах;

3.
копия свидетельства о рождении на ребенка в возрасте до 14 лет и вкладыш о гражданстве на
листах;

4.копия
документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, на 
листах;

5.копия
документа, подтверждающего смену фамилии, имени, отчества, на
листах;

6.справка
о данных технического учета по жилому помещению (ф.1,ф2) на
листах;

7.выписки
из лицевых счетов, заверенные в органе, производящем начисления за жилье и коммунальные услуги, на
листах;

8.
справка о составе семьи;
9.архивные справки о регистрации о предыдущему месту жительства на
листах;*

I0.
справки о неиспользовании (использовании) права бесплатной приватизации жилья на 
листах ;**

 11.документ,
удостоверяющий право пользования жилым помещением (ордер, договор социального найма), на
листах;

12.заявление о согласии на приватизацию жилого помещения и отказа от участия в его

приватизации на
листах;

14.прочие:


приняты в

(Ф.И.О. заявителя)

Регистрационный номер
дата


Подпись специалиста,

принявшего документы

/Фамилия и.о./

* Предоставляется в случае смены места жительства в период с июля 1991 года по дату регистрации в приватизируемом жилом помещении;

**Предоставляется в случае, если граждане проживали за пределами  МО «Шадреньгское»
