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АДМИНИСТРАЦИЯ ВЕЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 06 июля 2020 года № 587
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	УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Вельского муниципального района
Архангельской области
от «06» июля 2020 г. № 587




П О Л О Ж Е Н И Е
о системе управления проектной деятельностью
 в администрации Вельского муниципального района

I. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает порядок управления проектной деятельностью в администрации Вельского муниципального района Архангельской области (далее - администрация района), в том числе определяет понятия, участников, основные элементы проектной деятельности. 
2. В соответствие с настоящим Положением реализации подлежат муниципальные проекты, направленные на достижение целей Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2018 года № 204
«О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года».
3. Положение разработано с учетом:
Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2018 года №204 «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 31 октября 2018 года № 1288 «Об организации проектной деятельности в Правительстве Российской Федерации»;
Указа Губернатора Архангельской области от 19 июля 2016 года
№ 80-у «Об утверждении Положения о системе управления проектной деятельностью исполнительных органов государственной власти Архангельской области»;
Указа Губернатора Архангельской области  от 27 апреля 2020 года
№ 60-у «Об организации  мониторинга информации о правонарушениях, в том числе коррупционного характера, и их признаках, выявляемых в ходе реализации национальных проектов на территории Архангельской области»;
Стандарта организации проектной деятельности в муниципальных образованиях  Архангельской области, утвержденного решением проектного комитета Архангельской области  от 29 апреля  2020 года № 5;
Методических рекомендаций о разработке и реализации муниципальных проектов, направленных на достижение Указа президента Российской Федерации от 7 мая 2018 года №204 «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года», утвержденных решением проектного комитета Архангельской области  от 22 января 2020 года № 3.
4. Термины, используемые в настоящем Положении, означают следующее:
«проектная деятельность» - деятельность администрации района, связанная с инициированием, подготовкой, реализацией и завершением проектов;
«проект» - комплекс взаимосвязанных мероприятий, направленных на создание уникальных результатов в условиях временных и ресурсных ограничений, реализуемых администрацией района, ее отраслевыми (функциональными) органами (далее – органы администрации района);
«мероприятие» - действие или совокупность действий, направленных на достижение целей и задач проекта, ограниченное сроками и ресурсами;
«национальный проект» - проект (программа), обеспечивающий достижение целей и целевых показателей, выполнение задач, определенных Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2018 года №  204, а также при необходимости достижение дополнительных показателей и выполнение дополнительных задач по поручению и (или) указанию Президента Российской Федерации, поручению Председателя Правительства Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, решению Совета при Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам (далее - Совет), президиума Совета и подлежащий разработке в соответствии с Указом Президента Российской Федерации
от 7 мая 2018 года № 204;
«региональный проект» - проект, обеспечивающий достижение целей, показателей и результатов федерального проекта, мероприятия которого относятся к законодательно установленным полномочиям Архангельской области, а также к вопросам местного значения муниципальных образований Архангельской области, и реализуемый в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31 октября 2018 года № 1288 «Об организации проектной деятельности в Правительстве Российской Федерации». Региональными проектами являются только те проекты, по которым заключены соглашения о реализации между руководителями региональных проектов и руководителями соответствующих федеральных проектов;
«муниципальный проект» – проект, направленный на социально-экономическое развитие Вельского района в соответствии с национальными целями Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2018 года № 204.
5. Основными элементами проекта являются:
1) цель проекта - измеримый эффект, достигаемый в результате успешной реализации проекта в заданных условиях;
2) задача проекта - действие, выполнение которого направлено на достижение цели проекта;
3) результат проекта - объект (продукт), получаемый по итогам реализации проекта и востребованный в рамках социально-экономического развития Вельского района;
4) результат мероприятия - объект (продукт), получаемый по итогам реализации мероприятия, соответствующий календарному плану проекта;
5) риск проекта - вероятностное событие, которое может оказать как отрицательное, так и положительное воздействие на стоимость, сроки, качество и (или) иные параметры проекта;
6) контрольная точка (веха) - событие, отражающее достижение заданного в календарном плане проекта, результата проекта (промежуточного или конечного) и (или) начало или завершение определенного набора мероприятий, характеризующееся датой и критериями достижения и используемое для контроля реализации проекта;
7) документы проекта - документы, сопровождающие проектную деятельность администрации района. Документами проекта являются паспорт проекта, ведомость изменений проекта, отчеты о ходе реализации проекта и итоговый отчет проекта;
8) изменение в проекте - модификация утвержденного ранее содержания, сроков, ресурсов проекта, а также установленных мероприятий;
9) ведомость изменений - документ, на основании которого вносятся изменения в проект;
10) мониторинг реализации проекта - механизм осуществления постоянного наблюдения за ходом реализации проекта с целью своевременного обнаружения отклонений от паспорта проекта.

II. Участники проектной деятельности

6. Участниками проектной деятельности в администрации района являются:
1) проектный комитет администрации Вельского муниципального района (далее - проектный комитет) - совещательный орган управления проектами администрации района, принимающий решения в рамках реализации муниципальных проектов;
2) проектный офис администрации Вельского муниципального района (далее – проектный офис) – орган администрации района - отдел муниципальных закупок, экономики и прогнозирования администрации района (далее - отдел экономики), в состав которого входят  муниципальные служащие, в  чьих должностных инструкциях  закреплены функции  по методическому сопровождению и координации деятельности  отраслевых (функциональных) органов  администрации  района (далее - органы администрации района) в части организации проектной деятельности по реализации муниципальных проектов и мероприятий федеральных и региональных проектов на территории Вельского района;
3) ответственный  исполнитель – руководитель органа администрации района  или  муниципальный служащий,  ответственный за реализацию  конкретного мероприятия в рамках муниципального проекта, формирующий ведомость изменений паспорта проекта, предоставляющий информацию по мониторингу реализации мероприятия, осуществляющий ввод информации при формировании паспорта проекта и информации, необходимой для формирования отчетов о ходе реализации проекта, в государственные информационные системы. Данные функции должны быть в обязательном порядке отражены в должностных инструкциях муниципальных служащих.
4) команда проекта – совокупность лиц, объединенных во временную организационную структуру для планирования и реализации мероприятий проекта, включая формирование отчетности по проекту;
5) рабочая группа проекта - совокупность ответственных исполнителей, объединенных во временную организационную единицу для разработки паспорта проекта;
6) заинтересованные стороны - исполнительные органы районного и областного уровней, организации или физические лица, чьи интересы могут быть затронуты в ходе реализации проекта, а также способные повлиять на проект.
7. Проектный комитет.
7.1. Глава Вельского муниципального района  формирует проектный комитет и своим распоряжением  утверждает его персональный	 состав.
7.2. Проектный комитет осуществляет следующие функции:
1) рассматривает и утверждает паспорта муниципальных проектов;
2) рассматривает и утверждает ведомости изменений муниципальных проектов;
3) рассматривает аналитические материалы  о ходе реализации мероприятий  муниципального проекта и принимает  решения по возможным или потенциальным рискам  и проблемам конкретных мероприятий;
4) рассматривает и утверждает ежегодные отчеты о ходе реализации муниципальных проектов;
5) рассматривает результаты муниципальных  проектов и утверждает итоговые отчеты муниципальных проектов.
7.3. Проектный комитет состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и иных членов проектного комитета.
7.4.  Председателем проектного комитета является глава Вельского муниципального района. В случае его отсутствия на заседании проектного комитета функции председателя проектного комитета выполняет первый заместитель главы  Вельского района.
7.5. В состав проектного комитета входят заместители главы Вельского муниципального района, руководители органов администрации района, представители проектного офиса.
7.6. Секретарем проектного комитета является представитель проектного офиса. 
7.7. Заседания проектного комитета могут проходить  в расширенном составе с приглашением представителей Собрания депутатов Вельского муниципального района Архангельской области, представителей общественных объединений, руководителей и представителей исполнительных органов государственной власти  Архангельской области. 
7.8. Заседание проектного комитета является правомочным, если в нем участвует не менее половины от общего числа его членов. 
[bookmark: _GoBack]Заседания  проектного комитета проводятся не реже  1 раза в 3 месяца.
7.9. Проектный комитет вправе рассматривать любой вопрос, относящийся к организации проектной деятельности в администрации района.
7.10. Проектный комитет рассматривает на своих заседаниях вопросы о ходе исполнения принятых им решений, заслушивает лиц, ответственных за их исполнение. 	Проектный комитет принимает решения об утверждении документов, обеспечивающих  методическое  сопровождение участников проектной деятельности в администрации района.
7.11. Формирование повестки заседания проектного комитета
осуществляется исходя из общего количества вопросов, требующих
рассмотрения на заседании проектного комитета.
7.12. В повестку очередного заседания проектного комитета в обязательном порядке включается вопрос о ходе реализации мероприятий  муниципального проекта.
В обязательном порядке в повестку включаются вопросы в части создания объектов капитального строительства в рамках муниципального проекта и реализации региональных проектов  на территории Вельского района.
7.13. Докладчиками на заседании проектного комитета выступают ответственные исполнители мероприятий муниципального проекта.
Доклад должен содержать данные о текущей ситуации по курируемым мероприятиям (исполнение детальных/ рабочих планов проекта, заключение контрактов, кассовое исполнение, достижение показателей в рамках компетенции органа администрации района), в том числе возможные или потенциальные риски  и проблемы, решения по которым незамедлительно принимаются на заседании проектного комитета.
7.14. Решения проектного комитета принимаются простым большинством голосов от общего числа членов проектного комитета, участвующих в заседании, и оформляются протоколом. По каждому вопросу повестки дня заседания проектного комитета принимается отдельное решение.
При равном распределении голосов голос председательствующего на заседании проектного комитета является решающим.
7.15. Протокол заседания проектного комитета подписывается председательствующим на заседании проектного комитета и секретарем проектного комитета.
Протокол по итогам заседания проектного комитета ежемесячно направляется в департамент проектной деятельности администрации Губернатора Архангельской области и Правительства Архангельской области (далее - проектный офис Архангельской области).
7.16.  Организационно-техническое и информационно-аналитическое обеспечение деятельности проектного комитета осуществляет проектный офис.
8. Проектный офис.
Проектный офис  в рамках обеспечения внедрения и развития проектного управления в администрации района  осуществляет следующие функции:
1) методологическое и нормативно-правовое сопровождение участников проектной деятельности (разработка нормативных правовых актов, организационно-техническое сопровождение проектного комитета, подготовка материалов для участия в мероприятиях по проектной деятельности);
2)  формирование  проектов повестки заседаний  и решений проектного комитета;
3) подготовка сводных аналитических материалов к заседаниям проектного комитета;
4) осуществление контроля за своевременным наполнением данными автоматизированной информационной системы управления проектной деятельностью (при ее наличии);
5) разработка паспорта муниципального проекта совместно с ответственными исполнителями и его согласование с проектным офисом Архангельской области, внесение в него изменений; 
6) мониторинг реализации муниципальных проектов и мероприятий региональных проектов (в том числе: по своевременности  заключения и исполнения муниципальных контрактов, исполнению кассового плана, по достижению показателей, проблем и рисков в ходе реализации муниципального проекта;
7) взаимодействие с контрольно-надзорными и правоохранительными  органами по реализации мероприятий в сфере выявления и предупреждения правонарушений в рамках муниципальных проектов и реализации мероприятий региональных проектов;
8) предоставление информации  для информационного  сопровождения  хода реализации  муниципальных проектов;
9) предоставление документов по муниципальному проекту для согласования и утверждения, а также  мониторингу хода его реализации в проектный офис Архангельской области.

III. Порядок разработки и утверждения паспорта муниципального проекта
9. Паспорт муниципального проекта разрабатывается в соответствии с Методическими рекомендациями о разработке и реализации муниципальных проектов, направленных на достижение Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2018 года №204 «О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период до 2024 года», утвержденными решением проектного комитета Архангельской области  от 22 января  2020  года  №3 (далее - Методические рекомендации).
10. Разработка паспорта проекта осуществляется рабочей группой проекта по форме в соответствии с приложением  1 к настоящему Положению.
11. Паспорт муниципального проекта включает в себя наименование  муниципального проекта, информацию об участниках  и команде проекта, цели и задачи, целевые показатели и методику их расчета, календарный план проекта, бюджет проекта, план управления рисками проекта.
12. Сведения по мероприятиям, целевым показателям и методикам их расчета вносятся (а позднее, и корректируются) в муниципальный проект  на основании сведений, представленных  ответственными  исполнителями в проектный офис.
13.Мероприятия муниципального проекта должны синхронизироваться с мероприятиями региональных проектов.
14. В паспорт муниципального проекта включаются только те мероприятия, финансирование которых предусмотрено в бюджете  Вельского муниципального района на плановый период.
15. Утверждение паспорта муниципального проекта проходит следующие стадии:
1. согласование муниципального проекта главой Вельского муниципального района;
1. согласование заинтересованными сторонами (в том числе исполнительными органами государственной власти Архангельской области);
1. согласование проектным офисом Архангельской области ;
1. согласование куратором муниципального проекта;
1. согласование заместителем председателя Правительства Архангельской области по проектной деятельности;
1. утверждение проектным комитетом Архангельской области.
16. Доработка и устранение замечаний осуществляется проектным офисом совместно с командой проекта в течение 10 рабочих дней со дня отклонения паспорта проекта и получения замечаний.
17. После утверждение проектным комитетом Архангельской области  паспорт проекта в течение 3 рабочих дней направляется проектным  офисом в электронном виде ответственным исполнителям.

IV. Порядок внесения изменений в паспорт муниципального проекта

18. Решение о внесении изменений в паспорт муниципального проекта инициируется главой Вельского района.
19. Решение о внесении изменений в паспорт муниципального проекта принимается на заседании проектного комитета.
20. В целях внесения изменений в паспорт муниципального проекта исполнителем заполняется ведомость изменений проекта по форме в соответствии с приложением 2 к настоящему Положению и предоставляется в проектный офис.
21. Проектный офис составляет  ведомость изменений  по всему  муниципальному проекту, обеспечивает согласование изменений с проектным офисом Архангельской области и последующее  внесение изменений в паспорт муниципального проекта.

V. Порядок мониторинга хода реализации муниципальных проектов

22. Мониторинг реализации муниципальных проектов  представляет собой систему мероприятий по измерению их фактических параметров, расчету отклонения фактических параметров от плановых, анализу их причин, прогнозированию хода реализации проектов, принятию управленческих решений по определению, согласованию и реализации возможных корректирующих воздействий.
23. Мониторинг реализации муниципальных проектов осуществляется начиная с принятия решения об утверждении паспортов муниципальных проектов и завершается в момент принятия решения об их завершении.
24. Мониторинг реализации муниципального проекта включает:
- мониторинг реализации детального (рабочего) плана муниципального проекта;
- мониторинг заключения и исполнения муниципальных контрактов муниципального проекта;
- мониторинг кассового исполнения бюджета, предусмотренного на реализацию муниципального проекта;
- мониторинг достижения показателей муниципального проекта;
- мониторинг проблем и рисков реализации муниципального проекта;
- мониторинг информации о правонарушениях, в том числе коррупционного характера, и их признаках, выявляемых в ходе реализации проекта.
25. Мониторинг реализации детального (рабочего) плана муниципального проекта.
25.1. Исполнители, ответственные за реализацию отдельных мероприятий муниципального проекта, в обязательном порядке разрабатывают  детальный (рабочий) план муниципального проекта в пределах компетенции соответствующего органа администрации района и представляют его в отдел муниципальных закупок, экономики и прогнозирования (проектный офис) на согласование.
25.2. Детальный (рабочий) план муниципального проекта разрабатывается по форме в соответствии с приложением 3 к настоящему Положению.
25.3. Детальный (рабочий) план муниципального проекта ежемесячно включает не менее 1 контрольной точки и не менее 1 мероприятия, направленного на ее достижение в отчетном финансовом году и не менее 4 контрольных точек и не менее 4 мероприятий ежегодно - для планового периода.
25.4. Детальный (рабочий) план  всего муниципального проекта разрабатывается  проектным офисом на основании детальных (рабочих) планов ответственных исполнителей с указанием  ответственного исполнителя по каждой контрольной точке и мероприятию.
25.5. Информация о ходе реализации детального (рабочего) плана муниципального проекта заполняется по форме в соответствии с приложением 4 к настоящему Положению.
25.6. Информация  о ходе реализации детального  (рабочего) плана муниципального проекта  предоставляется  ответственными исполнителями по курируемым мероприятиям в отдел муниципальных закупок, экономики и прогнозирования (проектный офис)  ежемесячно (в электронной форме), в срок не позднее 3-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным.
25.7.  Информация  о ходе реализации детального  (рабочего) плана муниципального проекта ежемесячно выносится на рассмотрение   проектного комитета.
25.8. Если контрольная точка не выполнена в срок или выполнена с нарушением срока, на заседании проектного комитета заслушивается доклад ответственного исполнителя конкретного мероприятия, рассматривается вопрос о рисках реализации данного мероприятия и принимается решение о мерах, необходимых для  своевременного исполнения мероприятия в целом.
26. Мониторинг заключения и исполнения муниципальных контрактов муниципального проекта.
26.1. Исполнители, ответственные  за реализацию отдельных  мероприятий муниципального проекта, в обязательном порядке готовят информацию о ходе заключения и исполнения муниципальных контрактов муниципального проекта в пределах компетенции соответствующего органа администрации района.
26.2. Информация о ходе заключения и исполнения муниципальных контрактов муниципального проекта заполняется по форме в соответствии с приложением 5 к настоящему Положению.
26.3. Информация о ходе заключения и исполнения муниципальных контрактов муниципального проекта предоставляется  ответственными исполнителями  в отдел муниципальных закупок, экономики и прогнозирования (проектный офис)  ежемесячно (в электронной форме), в срок не позднее 3-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным.
26.4. Информация о ходе заключения и исполнения муниципальных контрактов муниципального проекта ежемесячно выносится на рассмотрение   проектного комитета.
26.5. Если муниципальный контракт  не был заключен (исполнен) в срок или заключен (исполнен)  с нарушением срока, а также, если  по отдельным  направлениям (мероприятиям) муниципального  проекта заключение контракта  запланировано на 4 квартал текущего отчетного года, на заседании проектного комитета заслушивается доклад ответственного исполнителя конкретного мероприятия, рассматривается вопрос о рисках реализации данного контракта и принимается решение о мерах, необходимых для  своевременного исполнения мероприятия в целом.
27. Мониторинг кассового исполнения бюджета, предусмотренного на реализацию муниципального проекта.
27.1. Информация о кассовом исполнении бюджета, предусмотренного на реализацию муниципального проекта, заполняется по форме в соответствии с приложением 6  к настоящему Положению.
27.2. Информация о кассовом исполнении бюджета, предусмотренного на реализацию муниципального проекта, предоставляется ответственными исполнителями  в отдел муниципальных закупок, экономики и прогнозирования (проектный офис) с учетом согласования  с управлением финансов администрации Вельского муниципального района Архангельской области  ежемесячно (в электронной форме), в срок не позднее 3-го  рабочего числа месяца, следующего за отчетным.
27.3. Информация о кассовом исполнении бюджета, предусмотренного на реализацию муниципального проекта, ежемесячно выносится на рассмотрение проектного комитета.
27.4. Если кассовое исполнение по отдельным направлениям и мероприятиям  муниципального проекта менее 100 процентов к плану месяца, а также если по кассовому исполнению отдельных направлений (мероприятий) муниципального проекта не обеспечено равномерное кассовое исполнение или кассовое исполнение отдельных направлений (мероприятий) не начато в 1-2 кварталах текущего года, на заседании проектного комитета заслушивается доклад ответственного исполнителя конкретного мероприятия, рассматривается вопрос о рисках реализации данного мероприятия и принимается решение о мерах, необходимых для  своевременного исполнения мероприятия в целом.
28. Мониторинг достижения  показателей муниципального проекта.
28.1. Ответственными исполнителями при разработке паспорта муниципального проекта и в начале текущего года осуществляется прогнозирование значений  показателей по кварталам с учетом прошлых лет, социально-экономической и социально-демографической ситуации. Данная информация предоставляется ими в отдел муниципальных закупок, экономики и прогнозирования (проектный офис) в срок до 20 января текущего года.
При необходимости ежеквартально может осуществляться актуализация прогнозных значений показателей (с обоснованием причин корректировки). С этой целью ответственный исполнитель  в срок не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, направляет в отдел муниципальных закупок, экономики и прогнозирования (проектный офис) ведомость изменений по форме в соответствии с приложением 2 к настоящему Положению.
28.2. Исполнители, ответственные за реализацию отдельных  мероприятий муниципального проекта, в обязательном порядке ежеквартально (в электронной форме) предоставляют в отдел муниципальных закупок, экономики и прогнозирования (проектный офис) информацию о достижении показателей муниципального проекта в срок не позднее 3-го рабочего дня месяца, следующего за отчетным кварталом. 
28.3. Информация  о достижении показателей муниципального проекта заполняется по форме в соответствии с приложением 7 к настоящему Положению.
28.4. Информация  о достижении прогнозных значений показателей муниципального проекта ежеквартально выносится на рассмотрение  проектного комитета.
28.5. Если имеется риск не достижения  прогнозного значения показателя муниципального проекта, на заседании проектного комитета заслушивается доклад ответственного исполнителя конкретного мероприятия, рассматривается вопрос о мерах, необходимых для своевременного достижении  показателя муниципального проекта.
29. Мониторинг проблем и рисков реализации муниципального проекта.
29.1. Исполнители, ответственные  за реализацию отдельных  мероприятий муниципального проекта, в обязательном порядке ежеквартально (в электронной форме) предоставляют в отдел муниципальных закупок, экономики и прогнозирования (проектный офис) информацию о проблемах и рисках  реализации муниципального проекта в пределах компетенции своего органа  в срок до 3 числа  месяца, следующего за отчетным кварталом. 
29.2. Информация  о  проблемах и рисках  реализации муниципального проекта заполняется по форме в соответствии с приложением 8 к настоящему Положению.
30. Мониторинг информации о правонарушениях, в том числе коррупционного характера, и их признаках, выявляемых в ходе реализации проекта.
30.1. Мониторинг информации о правонарушениях, в том числе коррупционного характера, и их признаках, выявляемых в ходе реализации проекта, включает  в себя выявление, систематизацию, анализ и рассмотрение с принятием итоговых решений информации, свидетельствующей о наличии правонарушений и (или) их признаков, и осуществляется в результате:
1) исполнения полномочий главного распорядителя средств бюджетов Вельского Архангельской области при предоставлении субсидий из средств бюджетов Вельского района Архангельской области бюджетам поселений, входящих в состав Вельского района, юридическим лицам, в том числе некоммерческим организациям, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам в соответствии с заключенными соглашениями о предоставлении субсидий (грантов в форме субсидий, иных межбюджетных трансфертов);
2) выполнения функций муниципального заказчика в соответствие с законодательством  Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Вельского района;
3) проведения проверок в рамках исполнения полномочий  администрации района, не предусмотренных подпунктами 1 и 2 настоящего пункта;
4) получения информации о наличии правонарушений и их признаков от третьих лиц, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", средств массовой информации, обращений граждан и юридических лиц, в которых указывается на возможные правонарушения и (или) их признаки, а также иных мероприятий, предметом которых является контроль реализации муниципальных (национальных, региональных) проектов на территории Вельского района, в рамках которых выявляется информация, свидетельствующая о наличии правонарушений и их признаков.
30.2. Руководители органов администрации района назначают  лиц, ответственных за ведение мониторинга в пределах полномочий соответствующего органа (далее - уполномоченные лица).  Информация  об уполномоченных лицах направляется  руководителями  органов администрации района в отдел муниципальных закупок, экономики и прогнозирования (проектный офис)  в течение 2-х рабочих дней со дня назначения таких уполномоченных лиц.
30.3. Муниципальный служащий, замещающий должность в администрации района, которому стало известно о возможном правонарушении и (или) его признаках в результате осуществления мероприятий, указанных в пункте 30.1 настоящего Положения, обязан в течение 1-го рабочего дня направить указанную информацию уполномоченному лицу соответствующего органа администрации района в письменной форме с приложением документов, материалов, подтверждающих такую информацию (при их наличии).
[bookmark: sub_1052]Уполномоченное лицо в течение 1-го рабочего дня со дня поступления информации, представляемой в соответствии с абзацем первым настоящего пункта, а также информации, полученной в результате самостоятельного осуществления мероприятий, указанных в пункте 30.1 настоящего Положения, если проведение таких мероприятий входит в его должностные обязанности, осуществляет оформление результатов мониторинга по форме согласно приложению 9 к настоящему Положению и направляет указанные результаты  в отдел экономики (проектный офис).
[bookmark: sub_1053]В случае если информация о правонарушениях и (или) их признаках содержит сведения о коррупционных правонарушениях, указанная информация также направляется представителю нанимателя  администрации района в порядке и сроки, предусмотренные вторым абзацем настоящего пункта.
30.4. Проектный офис в течение 1-го рабочего дня после получения информации в соответствии с абзацем вторым пункта 30.3 настоящего Положения направляет ее в письменной форме с приложением документов, материалов, подтверждающих такую информацию (при их наличии), главе Вельского района с предложением проведения при необходимости заседания межведомственной рабочей группы для анализа такой информации и рассмотрения с принятием итоговых решений.
30.5. Проектный офис ежеквартально, до 15-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом, на основании информации, поступившей в соответствии с  абзацем  вторым пункта 30.3 настоящего Положения, готовит сводный отчет о выявленных правонарушениях и (или) их признаках, который ведется проектным офисом нарастающим итогом.
30.6. Материалы для рассмотрения на заседании межведомственной рабочей группы подготавливаются проектным офисом на основании сводного отчета о выявленных правонарушениях и (или) их признаках, а также информации, поступившей в соответствии с абзацем  вторым пункта 30.3 настоящего Положения.
31. Информация по конкретным направлениям мониторинга реализации муниципального проекта, перечисленным в пункте 24 настоящего Положения, направляется на электронную почту отдел муниципальных закупок, экономики и прогнозирования с пометкой «МОНИТОРИНГ  МУНПРОЕКТ».
Ответственные исполнители несут персональную ответственность за своевременное и качественное предоставление  данной информации.
32. Проектный офис осуществляет анализ представленной информации и подготовку отчета по всем направлениям мониторинга реализации муниципального проекта к заседанию проектного комитета.
33. На заседании проектного комитета  рассматривается вопрос о мерах, необходимых для своевременного исполнения мероприятий  муниципального проекта в целом.
34. Отчет по всем направлениям мониторинга реализации муниципального проекта по итогам рассмотрения на заседании проектного комитета ежеквартально до 10-го  числа месяца, следующего за отчетным периодом, направляется проектным офисом в проектный офис Архангельской области.
35. По итогам года проектный офис составляет ежегодный отчет о ходе реализации муниципального проекта по форме в соответствии с приложением 10 к настоящему Положению.
Данный отчет в сроки, согласованные с проектным офисом Архангельской области, направляется в проектный комитет Архангельской области для утверждения.
36. Результатом завершения  муниципального проекта является утверждение проектным комитетом  Архангельской области  итогового отчета  муниципального проекта.
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