Утверждено постановлением
главы МО «Вельский муниципальный район»
от  16.09. .2015 № 1193

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ УЧЁТЕ ДЕТЕЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ОБУЧЕНИЮ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО И СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ "ВЕЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН"

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение  об учёте детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме семейного образования на территории муниципального образования "Вельский муниципальный район" (далее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации,  частью 5 статьи 63 Федерального Закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным Законом от 24 июня 1999 года № 120 – ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных учреждениях, реализующих общеобразовательные программы, а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учета детей (далее - учёт детей).
1.2. Настоящее Положение определяет порядок учета детей на территории муниципального образования "Вельский муниципальный район".
1.3. Учет детей производится путем создания и ведения единой информационной базы данных.
1.4. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории муниципального образования "Вельский муниципальный район", независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение общего образования.
1.5. Выявление и учет детей осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством.
1.6. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".
1.7. Передача персональных данных несовершеннолетних граждан иным лицам не допускается, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации. 
1.8. Для целей настоящего Положения применяются следующие понятия:
	необучающийся - несовершеннолетний гражданин в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, не зачисленный в образовательные организации, реализующие основные общеобразовательные программы, образовательные программы среднего профессионального образования, но проживающий (постоянно или временно) на территории муниципального образования «Вельский муниципальный район»;
	непосещающий общеобразовательное учреждение  по неуважительным причинам – несовершеннолетний гражданин в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, зачисленный в общеобразовательное учреждение муниципального образования «Вельский муниципальный район», реализующее образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования, но пропустивший сто процентов учебного времени за отчётный период;
	систематически пропускающий занятия в общеобразовательном учреждении по неуважительным причинам – несовершеннолетний гражданин в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, зачисленный в общеобразовательное учреждение муниципального образования «Вельский муниципальный район», реализующее образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования, но пропустивший тридцать и более процентов от учебного времени за отчётный период.  

2. Источники формирования данных по учёту детей

2.1. Учет детей осуществляется путем: 
-формирования Единой информационной базы данных о детях, подлежащих обязательному обучению (далее - Единая база данных), которая формируется и находится (хранится, функционирует) в управлении образования;
- сбора данных о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями муниципального образования «Вельский муниципальный район», реализующими образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования.
2.2. В учете детей участвуют:
-	 управление образования администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район» (далее - управление образования);	
- муниципальные общеобразовательные учреждения муниципального образования «Вельский муниципальный район», находящиеся в ведении управления образования, реализующие общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - общеобразовательные учреждения);
-  государственное бюджетное образовательное учреждение Архангельской области для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии «Вельская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат» (далее -ГБОУ АО «Вельская СКОШИ») по согласованию;
- государственное бюджетное образовательное учреждение среднего профессионального образования Архангельской области «Вельский экономический техникум  по согласованию,
- государственное автономное образовательное учреждение среднего профессионального образования Архангельской области «Вельский сельскохозяйственный техникум имени Г.И. Шибанова» по согласованию,
- государственное автономное образовательное учреждение среднего профессионального образования Архангельской области «Вельский индустриальный техникум» по согласованию (далее -  образовательные учреждения СПО);
- органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (в пределах своей компетенции, по согласованию);
- отдел министерства внутренних дел Российской Федерации по Вельскому району (далее - ОМВД России по Вельскому району);
- территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район» (далее – ТКДН и ЗП );
2.3. Источниками формирования единой информационной базы данных служат:
2.3.1. Данные муниципальных  общеобразовательных учреждений, о детях:
- обучающихся в данном общеобразовательном учреждении вне зависимости от места их проживания;
- не получающих образование по состоянию здоровья;
- не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона;
- не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия;
- принимаемых в общеобразовательную организацию или выбывающих из неё в течение учебного года (сведения о движении обучающихся);
-  достигших возраста 6 лет 6 месяцев и подлежащих приему в 1-й класс.
2.3.2. Данные ГБОУ АО «Вельская СКОШИ»:
-  несовершеннолетних обучающихся в данном образовательном учреждении вне зависимости от места их проживания;
- принимаемых в образовательное учреждение или выбывающих из него в течение учебного года (сведения о движении обучающихся);
2.3.3. Данные образовательных учреждений СПО:
- несовершеннолетних обучающихся в данном образовательном учреждении вне зависимости от места их проживания;
- принимаемых в образовательное учреждение или выбывающих из него в течение учебного года (сведения о движении обучающихся);
2.3.4. Данные ТКДН и ЗП администрации МО «Вельский муниципальный район» :
- о детях в возрасте от 6 лет до 18 лет, состоящих на учёте в ТКДН и ЗП;
- о несовершеннолетних гражданах, достигших возраста пятнадцати лет и не получивших основного общего образования, отчисленных из общеобразовательного учреждения за неисполнение или нарушение Устава учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;
	- о несовершеннолетних гражданах, достигших возраста пятнадцати лет и не получивших основного общего образования и отчисленных из общеобразовательного учреждения по согласию родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, ТКДН и ЗП и управления образования МО «Вельский муниципальный район».
2.3.5. Данные органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних о необучающихся детях, в том числе не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории и совершивших преступление или административное правонарушение, по выявлению.

3. Организация работы по учёту детей

3.1. ОМВД России по Вельскому району:
по состоянию на 01 ноября  ежегодно  составляют  списки несовершеннолетних граждан в возрасте от 6 лет до 18 лет, состоящих на профилактических учётах;     
до 20 ноября ежегодно представляют в управление образования списки детей, состоящих на профилактических учётах.
3.2. ГБОУ АО «Вельская СКОШИ»:  
	по состоянию на 20 сентября ежегодно составляют списки несовершеннолетних обучающихся в возрасте до 18 лет в формате Excel по форме согласно приложению № 1;
до 01 октября ежегодно представляют списки несовершеннолетних обучающихся в возрасте до 18 лет по форме согласно приложению № 1;
по состоянию на 20 сентября, 01 января, 01 июня информируют управление образования о выбытии (прибытии) несовершеннолетних обучающихся в формате Excel согласно приложению 5,6.
3.3. Государственные образовательные учреждения СПО:
по состоянию на 20 сентября ежегодно составляют списки несовершеннолетних обучающихся в возрасте до 18 лет в формате Excel по форме согласно приложению № 1;
до  01 октября ежегодно  представляют списки
несовершеннолетних обучающихся в возрасте до 18 лет в формате Excel  по форме согласно приложению № 1;
	ежеквартально представляют в управление образования списки несовершеннолетних обучающихся, выбывших из учреждения среднего профессионального образования  в формате  Excel по форме согласно приложению № 6.
3.4. ТКДН и ЗП:
по состоянию на 01 ноября  ежегодно  составляет  списки несовершеннолетних граждан в возрасте от 6 лет до 18 лет, состоящих на профилактических учётах;     
до 20 ноября ежегодно представляет в управление образования списки детей, состоящих на профилактических учётах.
	по мере рассмотрения на заседании ТКДН и ЗП и на  01 января, 01 июня представляет данные:
	о несовершеннолетних гражданах, достигших возраста пятнадцати лет и не получивших основного общего образования и отчисленных из общеобразовательного учреждения по согласию родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, ТКДН и ЗП и управления образования по форме согласно приложению № 6.


4. Организация работы по учёту детей управлением образования

4.1. Управление образования: 
	-  обеспечивает учёт детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет;
	- по состоянию на  20 сентября ежегодно формирует базу данных о детях школьного возраста, обучающихся в общеобразовательных учреждениях муниципального образования «Вельский муниципальный район», на основании данных, представленных общеобразовательными учреждениями, ГБОУ АО «Вельская СКОШИ, организациями среднего профессионального образованиями;
	- ведёт учёт и анализирует статистические данные о несовершеннолетних, не обучающихся, не посещающих, систематически пропускающих занятия в общеобразовательных учреждениях по неуважительным причинам, по состоянию на 5 число каждого месяца;
	- информирует органы  учреждения системы профилактики и безнадзорности и правонарушений о несовершеннолетних гражданах, необучающихся, не посещающих, систематически пропускающих занятия в общеобразовательном учреждении по неуважительной причине в соответствии со статьёй 14 Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», постановлением правительства Архангельской области от 07.12.2010 № 373-пп «Об утверждении Положения о формировании, ведении и использовании  единого областного банка данных о несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном положении, и порядка взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по выявлению, учёту и организации индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, на территории Архангельской области»;
	- отдельно ведёт учёт детей, получающих образование в семейной форме (приложение 8).                                                                                                                                                                                                                                          
	- обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями законодательства в части защиты персональных данных в пределах своих полномочий. 

5. Организация учета детей муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями

5.1. Общеобразовательные учреждения:
- Проводят анализ и корректировку данных о зачислении детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 8 лет в первый класс общеобразовательных учре6ждений, проживающих на закреплённой территории;
- Обеспечивают в сроки и в порядке, установленные федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования, приём в образовательную организацию граждан; 
 	- до 25 сентября ежегодно  представляют списки детей в возрасте 6 лет 6 месяцев до 18 лет, обучающихся в общеобразовательном учреждении, в управление образования на бумажном и электронном носителях;  
	- до 05 числа каждого месяца представляют в управление образования достоверные сведения о несовершеннолетних гражданах, не обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательном учреждении, принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования в соответствии с требованиями действующего законодательства по форме согласно приложению 2,3,4;
 - незамедлительно информируют управление образования о выбытии (прибытии) обучающихся согласно приложению 5,6.
- представляют сведения о движении обучающихся (о детях, принимаемых в общеобразовательное учреждение или выбывающих из него в течение учебного года)  в управление образования 3 раза в год (на 1 января, 1 июня, 5 сентября) по форме  согласно приложению 5,6; 
 - сведения о детях, выбывших из образовательного учреждения, заполняются на основании извещения, полученного с нового места обучения выбывшего ученика (приложение 7 ).
- организуют прием информации от граждан о детях, проживающих на территории микрорайона образовательного учреждения и подлежащих обучению.
- в случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по их воспитанию и обучению, образовательное учреждение:
- незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних;
- информирует об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством;
- информирует управление образования о выявленных детях и принятых мерах по организации их обучения (с какого числа, в каком классе ребенок приступил к обучению, форма обучения).
- с 20 по 27 сентября ежегодно представляют в управление образования информацию о месте обучения выпускников 9 классов по состоянию на 20 сентября;
- в случае выявления несовершеннолетних граждан (вне зависимости от места проживания), являющихся выпускниками 9 (10) – класса текущего года данного общеобразовательного учреждения, не продолживших получение образования, информируют управление образования о факте выявления выпускников 9 (10) – класса текущего года в течение 7 дней;
- обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях школьного возраста, в соответствии с требованиями действующего законодательства в части защиты персональных данных.



Приложение 1
к Положению об организации учета детей,
подлежащих обязательному обучению
в общеобразовательных учреждениях,
реализующих программы начального общего,
основного общего и среднего 
общего образования на территории
муниципального образования
 "Вельский муниципальный район»"

В  Управление образования администрации муниципального образования "Вельский муниципальный район".

ОБЩИЙ СПИСОК
ОБУЧАЮЩИХСЯ В __________________________________________
(указать наименование
_____________________________________________________
общеобразовательного учреждения, направляющего сведения)

	
№ п/п
	Фамилия
ребенка
	Имя 
	Отчество
	Пол
	Дата  
рождения
	Класс
	Адрес места жительства 
	Дата   
зачисления
в     
образова- 
тельное  
учреждение
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	Регистрация
по месту  
жительства:
постоянно, 
временно, 
на какой  
срок    
	Адрес    
фактического
проживания 
	
	

	
	1  
	2  
	3    
	4 
	5   
	6  
	7     
	8      
	9   
	10    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



    Руководитель образовательного учреждения
    __________________                           __________________________
         (подпись)                                          (Ф.И.О.)

М. П.

Составляется в соответствии с пунктом 3.2 Положения.


Приложение 2
к Положению об организации учета детей,
подлежащих обязательному обучению
в общеобразовательных учреждениях,
реализующих программы начального общего,
основного общего и среднего 
общего образования на территории
муниципального образования 
"Вельский муниципальный район"

В Управление образования администрации муниципального образования "Вельский муниципальный район".

СПИСОК
ОБУЧАЮЩИХСЯ, НЕ ПОСЕЩАЮЩИХ ИЛИ СИСТЕМАТИЧЕСКИ ПРОПУСКАЮЩИХ
УЧЕБНЫЕ ЗАНЯТИЯ ПО НЕУВАЖИТЕЛЬНЫМ ПРИЧИНАМ <*>
В _____________________________________________
(указать наименование образовательного
____________________________________________
учреждения, направляющего сведения)

	Фамилия
ребенка
	Имя 
	Отчество
	Дата  
рождения
	Класс
	домашний адрес
	Количество 
пропущенных
уроков <*> 
	Причина
	меры административного характера

	1  
	2  
	3
	4    
	5  
	6     
	7   
	8    
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	



--------------------------------
<*> Систематически пропускающими считаются обучающиеся, пропустившие за истекший месяц более 30 учебных занятий по неуважительным причинам. Данные на детей, не посещающих учебное заведение по состоянию здоровья, должны быть подтверждены соответствующим документом.

    Руководитель образовательного учреждения
    ___________________                         ___________________________
          (подпись)                                       (Ф.И.О.)

М. П.
Составляется в соответствии с пунктом 3.2 Положения



Приложение 3
к Положению об организации учета детей,
подлежащих обязательному обучению
в общеобразовательных учреждениях,
реализующих программы начального общего,
основного общего и среднего 
общего образования на территории
муниципального образования 
"Вельский муниципальный район"

___________________________________________________________________________________________________________
(наименование общеобразовательной организации)

СПИСОК
несовершеннолетних, не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение закона на  01.09.20 ____ года 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Класс, обучение в котором завершено по результатам итоговой аттестациикласс
	Адрес регистрации (постоянно, временно, на какой срок)
	домашний адрес
	Краткая информация о принятых мерах по возвращению несовершенолетнего в ОУ
	поставлен на учёт
	сведения о снятии с учёта

	
	
	
	
	
	
	
	
	





    Руководитель учреждения
    ___________________                         ___________________________
          (подпись)                                       (Ф.И.О.)

М. П.
Составляется в соответствии с пунктом 3.2 Положения



Приложение 4
к Положению об организации учета детей,
подлежащих обязательному обучению
в общеобразовательных учреждениях,
реализующих программы начального общего,
основного общего и среднего 
общего образования на территории
муниципального образования 
"Вельский муниципальный район"

___________________________________________________________________________________________________________
(наименование общеобразовательной организации)

СПИСОК
не обучающихся по состоянию здоровья на 01.09.20 ____ года 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	класс
	Адрес места жительства
	
	Наличие подтверждающих документов
	Примечание

	
	
	
	
	Адрес регистрации (постоянно, временно, на какой срок)
	Адрес фактического проживания
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





    Руководитель учреждения
    ___________________                         ___________________________
          (подпись)                                       (Ф.И.О.)

М. П.
Составляется в соответствии с пунктом 3.2 Положения



Приложение 5
                                                                                                                                                  	                                     к Положению об организации учета детей,
подлежащих обязательному обучению
в общеобразовательных учреждениях,
реализующих программы начального общего,
основного общего и среднего 
общего образования на территории
муниципального образования 
"Вельский муниципальный район"

В  Управления образования администрации муниципального образования "Вельский муниципальный район".

СВЕДЕНИЯ
О ДЕТЯХ, ПРИБЫВШИХ  В
_____________________________________________________
(указать наименование образовательного учреждения,
_____________________________________
направляющего сведения)

	
№ п/п
	Фамилия
ребенка
	Имя
	Отчество
	Дата  
рождения
	Класс
	Адрес места жительства 
	Дата   
зачисления
в     
образова- 
тельное  
учреждение
	Откуда   
прибыл   
(название и
адрес   
образова- 
тельного  
учреждения)

	
	
	
	
	
	
	Регистрация
по месту  
жительства:
постоянно, 
временно, 
на какой  
срок    
	Адрес    
фактического
проживания 
	
	

	
	1   
	2 
	3   
	4    
	5  
	6     
	7     
	8    
	9     

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



    Руководитель образовательного учреждения
    __________________                          ___________________________
        (подпись)                                         (Ф.И.О.)

М. П.




Заполняется в соответствии с пунктом 3.4 Положени
                                                                                                                                                      Приложение 6
к Положению об организации учета детей,
подлежащих обязательному обучению
в общеобразовательных учреждениях,
реализующих программы начального общего,
основного общего и среднего 
общего образования на территории
муниципального образования 
Вельский муниципальный район"

В  Управление образования администрации муниципального образования "Вельский муниципальный район".

СВЕДЕНИЯ
О ДЕТЯХ, ВЫБЫВШИХ ИЗ
______________________________________________________
(указать наименование образовательного учреждения,
________________________________________
направляющего сведения)

	
№ п/п
	Фамилия
ребенка
	Имя 
	Отчество
	Дата  
рождения
	Класс
	Дата 
отчис-
ления 
(№ приказа, постановления)
	Адрес   
нового  
места   
жительства
<*>    
	Название 
образова- 
тельного 
учреждения
<*>    
	Примечание

	
	1   
	2  
	3    
	4    
	5  
	6   
	7     
	9
	10    

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



    Руководитель образовательного учреждения
    __________________                            _________________________
         (подпись)                                       (Ф.И.О.)


Заполняется в соответствии с пунктом 3.4 Положения

                                                                                                                                  
 

Приложение 7
к Положению об организации учета детей,
подлежащих обязательному обучению
в общеобразовательных учреждениях,
реализующих программы начального общего,
основного общего и среднего 
общего образования на территории
муниципального образования
"Вельский муниципальный район"

	
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРИБЫТИИ (ВЫБЫТИИ) № ___ от «___» ________20 _____г.

Фамилия  _____________________________________________________________________________________________________

Имя __________________________________________________________________________________________________________

Отчество _____________________________________________________________________________________________________

Дата рождения ________________________________________________________________________________________________

Прибыл(а) (выбыла (а) в ________________________________________________________________________________________
                                                 (указать общеобразовательную организацию, дату и причину выбытия (прибытия)

Адрес образовательной организации ______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

Руководитель    ___________________                    ___________________________________________
                                                                                                                 (ф.и.о.)  

М.П. 


Приложение 8 
                                                                                                                                                  	                                     к Положению об организации учета детей,
подлежащих обязательному обучению
в общеобразовательных учреждениях,
реализующих программы начального общего,
основного общего и среднего 
общего образования на территории
муниципального образования 
"Вельский муниципальный район"

СПИСОК
детей,  получающих образование в семейной форме



	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Класс
	Адрес места жительства
	Дата перехода на семейную форму обучения
	Причина перехода на семейную форму обучения

	
	
	
	
	Адрес регистрации (постоянно, временно, на какой срок)
	Адрес фактического проживания
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



