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А К Т   №_____

приема-передачи документов по ведению воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе

в ________________________________________________________________

(наименование организации)

от «_____»_______________201__ г.

Комиссия в составе 

______________________________________________________________________ 

 должность 




Ф.И.О.

______________________________________________________________________ 

 должность 




Ф.И.О.

______________________________________________________________________ 

 должность 




Ф.И.О.

составили настоящий акт в том, что ответственный за воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе 

______________________________________________________________________

должность 




Ф.И.О.

передал(а) следующие документы по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, другому лицу (приказ №___ от ___ ______ 20__ г.)

______________________________________________________________________

должность 




Ф.И.О.

в связи с _____________________________________________________________

(указать причину: отпуск, увольнение, переход на другое место работы, уход на пенсию, др.)

	№ пп
	Наименование  документов
	Наличие, количество, уч. №.

	1. 
	Закон РФ № 31ФЗ "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ" 
	

	2. 
	Закон РФ № 61-ФЗ "Об обороне" 


	

	3. 
	Закон РФ № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной  службе» 
	

	4. 
	Положение о воинском учете, утвержденное постановлением Правительства РФ от 27.11.2006 г. №719
	

	5. 
	Методические рекомендации Генерального Штаба ВС РФ по ведению воинского учета в организации, 2008 
	

	6. 
	Правила бронирования  граждан, пребывающих в запасе, утвержденные постановлением Правительства РФ от 17.03.2010  №156 
	

	7. 
	Инструкция по бронированию (выписка)
	

	8. 
	Выписка из Перечня должностей и профессий для бронирования
 
	

	9. 
	Перечень дефицитных военно-учетных специальностей (ВУС)

	

	10. 
	Приказ об организации работы по воинскому учету и бронированию в организации
	

	11. 
	Приказ о порядке оформления и выдачи гражданам, пребывающим в запасе, удостоверений ф-4 об отсрочке от призыва
	

	12. 
	Функциональные обязанности по ведению воинского учета в организации, их знание ответственными должностными лицами.
	

	13. 
	План работы по ведению воинского учета и бронирования 


	

	14. 
	Список граждан пребывающих в запасе из числа работающих в организации
	

	15. 
	Журнал проверок воинского учета и бронирования (акты проверок, справки)
	

	16. 
	Книга учета передачи бланков спец.учета, военных билетов или личных карточек формы №Т-2
	

	17. 
	Книга по учету бланков спецучета


	

	18. 
	Ведомости ф.9 на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва 

	

	19. 
	Инструкция уполномоченного по вручению удостоверений
	

	20. 
	План замены специалистов, призываемых по мобилизации и в военное время 
	

	21. 
	План мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке от призыва по мобилизации 
	

	22. 
	Расписки и корешки к распискам в приеме документов воинского учета 
	

	23. 
	Личные карточки формы Т-2 (ГПЗ - общий учет)
	____________шт. 

(прописью)

	24. 
	Личные карточки формы Т-2 (ГПЗ, имеющие мобпредписания)
	____________шт. 

(прописью)

	25. 
	Личные карточки формы Т-2 (ГПЗ - спецучет)
	____________шт. 

(прописью)

	26. 
	Личные карточки формы Т-2 (граждан, подлежащих призыву)
	____________шт. 

(прописью)

	27. 
	Бланки спец. учета формы № 4 (чистые)
	____________шт. 

(прописью)

	28. 
	Удостоверения формы № 4 (заполненные)
	____________шт. 

(прописью)

	29. 
	Бланки спец. учета формы № 4 (для уничтожения)
	____________шт. 

(прописью)

	30. 
	Переписка по вопросам воинского учета и бронирования (сообщения в военные комиссариаты о принятых на работу и уволенных с работы, об изменениях в социально-демографических данных и т.д.)
	

	31. 
	Карточка учета организации (КУО) формы № 18
	

	32. 
	Отчет о численности работающих, пребывающих в запасе  и забронированных  граждан по форме № 6 (за последние 3 года)
	


Всего передаче подлежат: _______________________________________  документов

(прописью)

Комиссия  выявила: _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Члены комиссии:

______________________________________________________________________ 

должность 
 


подпись
 



Ф.И.О.

______________________________________________________________________ 

должность 
 


подпись
 



Ф.И.О.

______________________________________________________________________ 

должность 
 


подпись
 



Ф.И.О.

Руководитель ____________________________________________________________

подпись
 



Ф.И.О.

Отметка о документообороте и возврате документов основному работнику:
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

