АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СУДРОМСКОЕ»

165131 пос. Погост ул. Центральная д. 29, Вельский район, Архангельская область

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 





«___» ____________№ 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов адресации»

В соответствии  с Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 год № 131-ФЗ,  Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004г. № 190-ФЗ, Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.09.2001г. № 136-ФЗ,  Федеральным Законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации» от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Судромское», утверждённым решением Совета депутатов второго созыва № 73, от 04.05.2010 г. опубликованным в газете «Судромский Вестник»  от 12.07.2010 года № 5 с изменениями от 28.07.2011 решение Совета депутатов муниципального образования «Судромское» № 19, от 19.04.2012 решение Совета депутатов муниципального образования «Судромское» № 9, Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утверждены постановлением правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221,
П О С Т А Н О В Л Я Ю:


 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов адресации». 

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район» и обнародовать.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
Глава администрации муниципального 

образования «Судромское»






/Котов Э.В./
УТВЕРЖДЕН

 Постановлением

Главы МО «Судромское»

от        апреля 2015 года №    
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления   муниципальной услуги 

 «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов адресации».
1. Общие положения
1.1 Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов адресации»  (далее муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Судромское» Вельского района Архангельской области (далее – администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению  муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) регистрация запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги;


2) определение возможности присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса;


3) проведение осмотра местонахождения объекта адресации (при необходимости);


4) принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании в соответствии с требованиями к структуре адреса или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

1.2 Описание заявителей при предоставлении

 муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются: физические и юридические лица. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

1) право хозяйственного ведения;

2) право оперативного управления;

3) право пожизненно наследуемого владения;

4) право постоянного (бессрочного) пользования.

5. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности. Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- по телефону;

- по электронной почте;

- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;

- при личном обращении заявителя;

- в помещениях администрации (на информационных стендах).

7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте  и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

- контактные данные администрации: Архангельская область, Вельский район, п. Погост ул. Центральная д. 29, адрес электронной почты: mosudroma@mail.ru, телефон для справок, факс (81836) 5-52-21;

- график работы администрации с заявителями: понедельник, вторник, четверг - с 8.30 до 17.00, пятница - с 8.30 до 15.30, обед с 13.00  до 14.00.;
- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) администрации, а также его должностных лиц (муниципальных служащих);

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги.

8. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего органа. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

9. Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в органе в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

10. На официальном сайте МО «Вельский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- контактные данные Администрации, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;

- график работы Администрации с заявителями;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

11.  В помещениях органа (на информационных стендах) размещается следующая информация:

- текст настоящего административного регламента;

- номера телефона, факса, адрес официального сайта;

- график работы с заявителями;

- образцы заполнения заявителями бланков документов;

- порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) специалиста.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
12. Полное наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов адресации».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов адресации».

13. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Судромское» Вельского района Архангельской области.

14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации,

-Федеральный Закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 год № 131-ФЗ,
 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ

 
- Земельный Кодекс  Российской Федерации от 25.09.2001г. № 136-ФЗ,

- Федеральный Закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации» от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ,

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

- Устав муниципального образования «Судромское», утверждённый решением Совета депутатов второго созыва № 73, от 04.05.2010 г. опубликованный в газете «Судромский Вестник»  от 12.07.2010 года № 5 с изменениями от 28.07.2011 решение Совета депутатов муниципального образования «Судромское» № 19, от 19.04.2012 решение Совета депутатов муниципального образования «Судромское» № 9, 

- Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов, утверждены постановлением правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221.

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
15. Для принятия решения заявитель представляет в администрацию МО «Судромское» следующие документы: 
· заявление  по типовой форме, указанной в приложении  № 2 к настоящему административному регламенту.

· копия   паспорта   (для   физических   лиц   и   уполномоченных   представителей юридических лиц);

· копия   доверенности   (для   уполномоченных   представителей   физических и юридических лиц);


- копии    учредительных    документов    юридического    лица,    свидетельство регистрации юридического лица, приказа о назначении руководителя на должность, иных документов, подтверждающих полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц);

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;


- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);


- разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;


- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);


- кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);


- решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);


- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 настоящих Правил);

- уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "б" пункта 14 настоящих Правил). 
16. Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 14 настоящего Регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей указанных в подразделе 1.2. настоящего административного регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с подразделом 2.1 настоящего административного регламента;

3) ненадлежащее оформление заявления (отсутствие сведений о заявителе, ф.и.о., адреса, телефона, подписи  заявителя), несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в приложении к заявлению, текст заявления не поддается прочтению;
 4) наличие в заявлении исправлений, приписок, зачеркнутых слов, записей, выполненных карандашом, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги.

18. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании принимаются уполномоченным органом в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления. 

19. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:



1) регистрация запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги - в течение одного рабочего  дня с момента поступления запроса;

2) определить возможность присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса в течение  двенадцати рабочих дней;


3) провести осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости) в течение  двух рабочих дней;


4) принять решение о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании в соответствии с требованиями к структуре адреса и порядком, которые установлены настоящими Правилами, или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса в течение трёх рабочих дней.
20. Максимальный срок ожидания в очереди:

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;

2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.

2.4. Основания для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

21. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего административного регламента;


2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;


3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;


4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги

22. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

23. Результатом предоставления  муниципальной услуги  являются:
- выдача распоряжения администрации МО «Судромское» о  присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта адресации;

- выдача отказа в присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта адресации.
2.7. Требования к местам предоставления

муниципальной услуги
24. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями.

25. Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах органа (специально предназначенных для этого помещениях). Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
2.8. Показатели доступности и качества
муниципальной услуги
26. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

27. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация заявления о предоставлении

муниципальной услуги
28. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами. В целях регистрации запроса заявителя, муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, указанный в пункте 2.1 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления заявления и представленных документов.
29. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов муниципальный служащий органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции и направляет его главе муниципального образования «Судромское».
30. Глава муниципального образования «Судромское»» в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления рассматривает его и определяет муниципального служащего – ответственного исполнителя по данному запросу заявителя
3.2 Определение возможности присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса.


31. Специалист администрации поселения в срок, указанный в пункте 2.1 настоящего регламента:

-  изучает содержание документов, приложенных к заявлению, осуществляет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и принятия решения о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта адресации;

- запрашивает недостающие документы, указанные в подразделе 2.4 настоящего регламента, в органах государственной власти, либо подведомственным им организациях,   путём межведомственного взаимодействия.
3.3 Проведение осмотра местонахождения объекта адресации
(при необходимости).

32. Специалист администрации поселения в срок, указанный в пункте 2.1 настоящего регламента, осуществляет обследование территории на местности, где расположен объект недвижимости, для которого устанавливается адрес, а также осуществляет взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.
3.4  Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании. 

33. Муниципальный служащий администрации МО «Судромское» -  ответственный исполнитель по данному запросу заявителя принимает решение:

- при  отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.4 настоящего административного регламента, готовит проект распоряжения о присвоении или изменении или аннулировании адреса объекта адресации.

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.4 настоящего административного регламента, готовит проект решения об отказе в  присвоении или изменении или аннулировании адреса объекту адресации, с обязательным указанием оснований отказа.
34. Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации адреса содержит:

- присвоенный объекту адресации адрес;

- реквизиты и наименования документов, на основании которых принято решение о присвоении адреса;

- описание местоположения объекта адресации;

- кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации;

- аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации);

- другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом.

В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости в решении уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации также указывается кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

35. Решение уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации (Приложение № 3) содержит:

- аннулируемый адрес объекта адресации;

- уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре;

- причину аннулирования адреса объекта адресации;

- кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации;

- реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса;

- другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом.

Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту адресации нового адреса может быть по решению уполномоченного органа объединено с решением о присвоении этому объекту адресации нового адреса.

36. Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляются уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

- в форме электронного документа не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в пункте 18 настоящего регламента;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения срока, указанного в пункте 18 настоящего регламента, посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
37. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подлежит обязательному внесению уполномоченным органом в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения. Датой присвоения объекту адресации адреса, изменения или аннулирования его адреса признается дата внесения сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр.
IV. Контроль за исполнением административного регламента

38. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой муниципального образования «Судромское» в следующих формах:

- текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими органа административных действий при предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

39. Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

40. Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.      

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) администрации, а также его должностных лиц (муниципальных  служащих)

41. Заявитель имеет право обратиться с жалобой (претензией) в случае нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая:
- необоснованный отказ муниципального служащего администрации в приеме обращения у заявителя;

- необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или выдаче ее результата;

- наличие ошибок, опечаток и иных неточностей в результате предоставления муниципальной услуги;

- нарушение прав или законных интересов заявителя, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

42. Жалобы (претензии), указанные в пункте 41 настоящего административного регламента, подаются- на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе МО «Судромское».

43. Жалобы (претензии), указанные в пункте 41 настоящего административного регламента, подаются лицами, указанными в подразделе 1.2 настоящего административного регламента лично,  либо направляются почтовым отправлением или по электронной почте.

44. Жалоба (претензия) заявителя должна содержать следующую информацию:

- наименование органа, или фамилии, имени и отчества главы муниципального образования «Судромское»;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес (или адрес электронной почты) гражданина, подающего жалобу (претензию);

- суть жалобы (претензии), в том числе причины несогласия с обжалуемым решением или действием (бездействием), и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

- личную подпись гражданина, подающего жалобу (претензию), либо личную подпись представителя гражданина, подающего жалобу (претензию) (в отношении жалоб (претензий) в письменной форме);

- дату подачи жалобы (претензии).

45. Поступившая жалоба (претензия) заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб (претензий) осуществляется Главой муниципального образования «Судромское». Запрещается направлять жалобу (претензию) муниципальному служащему, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб (претензий), применяется Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

46. При рассмотрении жалобы (претензии) Глава администрации:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина,  направившего жалобу (претензию);

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы (претензии) документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.
47. Срок рассмотрения жалобы (претензии) не может превышать 30 дней со дня регистрации жалобы (претензии). В исключительных случаях, связанных с необходимостью совершения действий, предусмотренных подпунктом 2 пункта 46 настоящего административного регламента, глава муниципального образования «Судромское»  вправе продлить срок рассмотрения жалобы (претензии) не более чем на 30 дней. В этом случае в адрес заявителя направляется уведомление о продлении срока рассмотрения его жалобы (претензии).

Если жалоба (претензия) содержит вопросы, решение которых не входит в администрации, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе (претензии) вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу (претензию), о ее переадресации.

48. По результатам рассмотрения жалобы (претензии) Глава администрации принимает одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы (претензии) и устранении нарушений прав заявителя;

2) об отказе в удовлетворении жалобы (претензии) в случае признания жалобы (претензии) необоснованной;

3) об отказе в рассмотрении жалобы (претензии) по существу:

а) если в жалобе (претензии) не указаны фамилия, а также почтовый адрес гражданина, подавшего жалобу (претензию);

б) если в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в) если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению;

г) если в жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д) если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

49. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 48 настоящего административного регламента, подготавливается ответ на жалобу (претензию), который подписывается Главой администрации.

50. В случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 48 настоящего административного регламента, подготавливается соответствующее уведомление, которое подписывается Главой администрации, рассмотревшим жалобу (претензию), при условии, что фамилия и почтовый адрес гражданина, наименование и местонахождения юридического лица поддаются прочтению. 

51. Ответ на жалобу (претензию) или уведомление направляется почтовым отправлением заявителю, подавшему жалобу (претензию) в письменной форме, либо направляется в форме электронного документа заявителю, подавшему жалобу (претензию) в электронной форме.

52.  В случае несогласия заявителя с принятым решением дальнейшее обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе путем обжалования в судебном порядке.

            Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов адресации».
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
«Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектов адресации».


                                                                                       


                                                                                                        Приложение № 2
                                                              Главе муниципального образования                        

                                                                        «Судромское»

от__________________________________________

____________________________________________

                              ____________________________________________________

____________________________________________________

____________________________________________________

(для физических лиц - Ф.И.О., паспортные данные, 
адрес по прописке, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о присвоении, изменении или аннулировании адреса объекта адресации                   

Прошу присвоить адрес________________________________________________________

(объект адресации: индивидуальному жилому дому, земельному участку  и т.д.)

расположенному по адресу


_____________________________________________________________________________

(местоположение объекта адресации)

на земельном участке с кадастровым номером 
_

К заявлению прилагаются:    (галочкой» отмечаются документы, прилагаемые к заявлению)                            

- копия технического (кадастрового) паспорта или копия выписки из технического паспорта на 
   объект недвижимости;                                                                                                                                    - копия правоустанавливающего документа на объект недвижимости, на земельный участок; 
- копия плана (исполнительная съемка) земельного участка, на котором расположен объект 
   недвижимости;                                                                                                                                                                - копия кадастрового паспорта земельного участка;                                                                                    - копия разрешения на строительство;                                                                                               - копия документа, удостоверяющего личность физического лица, руководителя 
   юридического лица;                                                                                                                                                     - копия документа, подтверждающая полномочия руководителя (для юридического лица); 
- надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей).​​Примечание:_____________________________________________________________
 « ____»______________г.                               ________________________________________
                                                                                  (подпись заявителя) (расшифровка)

Приложение № 3
к приказу Минфина России

от 11 декабря 2014 г. № 146н

	

	

	(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя заявителя))

	

	(регистрационный номер заявления о присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)


Решение об отказе

в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

	от
	
	№
	


	

	

	(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации —

города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования

города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)

	сообщает, что
	

	
	(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

	

	подтверждающего личность, почтовый адрес — для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП

	

	(для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

	
	,

	почтовый адрес — для юридического лица)
	


на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано

	в присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту адресации
	

	
(нужное подчеркнуть)
	(вид и наименование объекта

	

	адресации, описание местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,

	

	адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

	

	в связи с
	

	
	.

	(основание отказа)
	


Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации — города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации

	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


М. П.







Наличие оснований для отказа в предоставлении


муниципальной услуги














Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги











Подготовка решения об отказе о присвоении или изменении или аннулировании адреса объекта адресации, с обязательным указанием оснований отказа








Подготовка проекта распоряжения  о присвоении или изменении или аннулировании адреса объекта адресации








Выдача (направление) заявителю решения об отказе в  о присвоении или изменении или аннулировании адреса объекта адресации, с обязательным указанием оснований отказа














Выдача (направление) заявителю распоряжения о присвоении или изменении или аннулировании адреса объекта адресации.








Рассмотрение запроса заявителя, представленных документов





 








Регистрация запроса заявителя


о предоставлении муниципальной услуги














