АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

"ВЕЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН" АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

165150, г. Вельск, Архангельской области, ул. Советская 52/15, тел./факс (81836) 6-24-80

E-mail: movelsk@atnet.ru     

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 01 августа 2011 г.                              № 220-р
Об организации режимно-секретного подразделения

Для осуществления работ, относящихся к непосредственной деятельности администрации муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области, связанной со сведениями, составляющими  государственную тайну:

1. Создать в администрации МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области режимно-секретное подразделение (РСП) для организации и ведения секретного делопроизводства, а также осуществления видов деятельности в области защиты государственной тайны, лицензируемых ФСБ РФ.
2. Определить помещение №24, здания администрации МО «Вельский муниципальный район» по адресу: г.Вельск, ул.Советская, д.52, режимным помещением, предназначенным для размещения режимно-секретного подразделения.
3. Утвердить положение об РСП администрации МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области, согласно Приложения №1.
4. Утвердить Инструкции:



- о порядке вскрытия режимного помещения администрации МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области, согласно Приложения №2;


- о пропускном режиме в режимное помещение администрации МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области, согласно Приложения №3;


- о приеме-сдаче под охрану режимного помещения администрации МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области, согласно Приложения №4
5. Создать комиссию по аттестации режимного помещения №24, в следующем составе:

Председатель комиссии Рогозин С.Н. - заместитель главы администрации по МСУ – руководитель аппарата администрации МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области
Члены комиссии:

Вдовин А.Ф. – начальник АХУ администрации МО «Вельский муниципальный район» Архангельской области;

Вирин А.Е. – начальник отдела ГО и ЧС и мобилизационной работы администрации МО «Вельский муниципальный район»;
Леонтьева С.А. – ведущий специалист отдела ГО и ЧС и мобилизационной работы администрации МО «Вельский муниципальный район».
6. Начальнику АХУ администрации МО «Вельский муниципальный район» Вдовину А.Ф., обеспечить:

Аттестацию режимного помещения № 24 на соответствие требованиям «Типовых норм и правил проектирования помещений для хранения носителей сведений, составляющих государственную тайну…» от 21.01.2011 г. № 199 и Инструкции № 3-1-2004 г. Срок 03.08.2011года.
Результаты работы комиссии оформить актом и предоставить на утверждение главе администрации МО «Вельский муниципальный район». Срок до 05.08.2011г.
7.
Ведущему специалисту ГО и ЧС и мобилизационной работы администрации МО «Вельский муниципальный район» Леонтьевой С.А., обеспечить:

7.1.
Организацию секретного делопроизводства администрации МО «Вельский муниципальный район» в соответствии с требованиями Инструкции № 3-1-2004 г. Срок – в течение месяца со дня получения разрешения на проведение работ с использованием сведений составляющих государственную тайну.
8.
Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава МО «Вельский муниципальный район»
Архангельской области 






А.В. Смелов

