Администрация муниципального образования «Вельский муниципальный район»

165150, г. Вельск, Архангельской области, ул. Советская 52/15, тел./факс (81836) 6-24-80

E-mail: movelsk@atnet.ru     

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                        от  07 июля 2011 года.                          №1061 
О порядке разработки, согласования и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)
В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. № 373, Постановлением Администрации Архангельской области от 30.01.2007 г. №9-па в целях упорядочения процедуры разработки, согласования и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Прилагаемый Порядок разработки, согласования и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией МО «Вельский муниципальный район» утвердить;

2. Органам администрации МО «Вельский муниципальный район», исполненяющим муниципальные функции (предоставляющие муниципальные услуги) гражданам и юридическим лицам, при разработке административных регламентов строго руководствоваться порядком утвержденным пунктом 1 настоящего постановления;

3. Пресс-секретарю Варавиной O.K. разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте администрации МО «Вельский муниципальный район»;

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы по местному самоуправлению - руководителя аппарата администрации С.Н. Рогозина;

5. Распоряжение от 13.11.2009 г. № 168-р считать утратившим силу. 

Глава муниципального образования
«Вельский муниципальный район»                                                  А.В. Смелов
        Приложение 

  к распоряжению главы МО

  «Вельский муниципальный район»

  От 07 июля  2011 г.    № 1061

ПОРЯДОК

Разработки, согласования и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) администрацией МО «Вельский муниципальный район»

1. Административные регламенты исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) органами администрации МО «Вельский муниципальный район» (далее Регламент) разрабатываются на каждую муниципальную услугу отдельно органом администрации, предоставляющим данную услугу (далее - разработчик), и утверждаются Главой МО «Вельский муниципальный район» (лицом, исполняющим обязанности Главы МО «Вельский муниципальный район»).

2. Регламент разрабатывается в соответствии с требованиями к административным регламентам, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373, Постановлением Администрации Архангельской области от 30.01.2007 г. №9-па.

3. При разработке регламента разработчик должен предусматривать оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальной услуги, в том числе:

а) упорядочение административных процедур (действий);

б) устранение избыточных административных процедур (действий);

в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур (действий) на базе многофункциональных центров предоставления  муниципальных услуг и реализации принципа "одного окна", использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

   г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги. Разработчик, осуществляющий подготовку регламента, может установить в регламенте сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги, а также сроки выполнения административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам, установленным законодательством Российской Федерации, Архангельской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления МО «Вельский муниципальный район»;

д) ответственность должностных лиц, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий);

е) предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

4. Проекты регламентов подлежат экспертизе в уполномоченном органе администрации МО «Вельский муниципальный район» в соответствии с постановлением главы администрации МО «Вельский муниципальный район» от 07 июля 2011 года № 1063.

Орган местного самоуправления или должностное лицо, ответственные за утверждение регламента, готовят и представляют на экспертизу вместе с проектом регламента пояснительную записку, в которой приводятся информация об основных предполагаемых улучшениях предоставления муниципальной услуги в случае принятия регламента. 

5. Проекты регламентов подлежат независимой экспертизе.

Независимая экспертиза проектов регламентов проводится в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373, Постановлением Администрации Архангельской области от 30.01.2007 г. №9-па;

6. Проекты регламентов, пояснительные записки к ним, и заключения независимой экспертизы размещаются на официальном сайте МО «Вельский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет);
7. Проекты регламентов согласовываются с заместителем главы по местному самоуправлению – руководителем аппарата администрации, заместителями главы администрации -  координирующим деятельность соответствующего органа администрации, а также начальником муниципально - правового управления администрации;

8.  Согласованный проект Регламента представляется на рассмотрение комиссии по административной реформе в МО «Вельский муниципальный район»;

9. Регламенты утверждаются главой МО «Вельский муниципальный район»;

10. Утвержденные регламенты подлежат опубликованию в соответствии с законодательством РФ, а также размещаются на официальном сайте МО «Вельский муниципальный район»

       Административные регламенты исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) размещаются также в местах предоставления этих услуг.   

