Приложение к решению XIX сессии Собрания депутатов МО "Вельский муниципальный район" четвертого
 созыва № 252 от 17.02.2010 г.
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВЕЛЬСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
       Настоящее Положение разработано на основании Областного закона от 03.06.2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях», Закона Архангельской области от 20.09.2005 года № 84-5-ОЗ «О порядке наделения органов местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области и муниципальных образований Ненецкого автономного округа отдельными государственными полномочиями Архангельской области, Областного закона от 22.10.2009 года № 80-6-ОЗ «О возвращении отдельных государственных полномочий Архангельской области в сфере административных правонарушений и о внесении изменений в отдельные областные законы.
I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
          1.1. Положением об административной комиссии определяется: порядок решения внутренних организационных вопросов административной комиссии; порядок участия членов административной комиссии в ее заседаниях; порядок ведения делопроизводства в административной комиссии.

          1.2. Административные комиссии рассматривают дела об административных правонарушениях в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
          1.3. Административные комиссии создаются и ликвидируются Собранием депутатов муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области по представлению главы муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области.
         1.4. Собрание депутатов муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области по представлению главы муниципального образования «Вельский муниципальный район» Архангельской области назначает членов административных комиссий, в том числе председателя, заместителя председателя и ответственного секретаря, а также прекращает их полномочия.

         1.5. В случае, досрочного прекращения обязанностей членов административной комиссии, изменения в состав комиссии вносятся по представлению главы администрации                        МО "Вельский муниципальный район".
         1.6. Компетенция административной комиссии распространяется на всю территорию муниципального образования «Вельский муниципальный район».
 II. СОСТАВ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ
         2.1. В состав административной комиссии входят председатель, заместитель председателя, ответственный секретарь и другие члены административной комиссии.

         2.2. Членами административной комиссии могут быть представители органов местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области, представители органов государственной власти, в том числе депутаты, государственные и муниципальные служащие, представители милиции общественной безопасности, общественных объединений.

Члены административной комиссии входят в ее состав в личном качестве.

         2.3. Председатель, заместитель председателя, другие члены административной комиссии, за исключением ответственного секретаря административной комиссии, участвуют в ее деятельности в порядке исполнения своих должностных или общественных обязанностей. 

Ответственный секретарь административной комиссии осуществляет свою деятельность на постоянной оплачиваемой основе.

        2.4. Административная комиссия образуется в количестве - семи членов комиссии.

        2.5. Условия назначения членов административной комиссии, пребывания в составе административной комиссии, основания прекращения полномочий членов административной комиссии:
        2.5.1. Членом административной комиссии может быть назначен гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, давший письменное согласие войти в состав административной комиссии.

        2.5.2. Лицо не может быть назначено членом административной комиссии или пребывать в ее составе, если:

1)оно признано вступившим в силу решением суда недееспособным или ограниченно дееспособным;

2)в отношении него вступил в законную силу обвинительный приговор суда или оно имеет неснятую или непогашенную судимость;

3)в отношении него вступило в законную силу постановление о назначении административного наказания или такое лицо считается подвергнутым административному наказанию;

4)оно призвано на военную службу, или направлено на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу, или проходит такую службу.

         2.5.3. Полномочия члена административной комиссии прекращаются в случае:

1)подачи в орган, сформировавший административную комиссию, письменного заявления о сложении полномочий;

2)наступления обстоятельств, препятствующих пребыванию в составе административной комиссии;

3)прекращения гражданства Российской Федерации или приобретения гражданства иностранного государства;

4)неисполнения обязанностей члена административной комиссии, выразившегося в систематическом (более трех раз подряд) уклонении без уважительных причин от участия в заседаниях административной комиссии;

5)принятия соответствующего решения органом, сформировавшим административную комиссию;

6)смерти;

7)признания безвестно отсутствующим или объявления умершим;

8)ликвидации административной комиссии.
III. ПОЛНОМОЧИЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ, ЗАМЕСТИТЕЛЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ, ОТВЕТСТВЕННОГО СЕКРЕТАРЯ И ЧЛЕНОВ 
АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ

      3.1. Председатель административной комиссии:

      3.1.1.возглавляет административную комиссию и руководит ее деятельностью;

      3.1.2.распределяет между членами административной комиссии обязанности по предварительной подготовке дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседаниях административной комиссии, дает поручения заместителю председателя административной комиссии и ответственному секретарю административной комиссии;

        3.1.3.планирует деятельность административной комиссии, созывает ее заседания и утверждает повестку дня каждого ее заседания;

        3.1.4.председательствует на заседаниях административной комиссии, подписывает протоколы о рассмотрении дел об административных правонарушениях, постановления, определения, представления и иные документы административной комиссии;

        3.1.5.осуществляет иные полномочия в соответствии с положением об административной комиссии.

        3.2. Заместитель председателя административной комиссии:

        3.2.1. исполняет обязанности председателя административной комиссии в период его временного отсутствия или в случае прекращения его полномочий;

        3.2.2. исполняет поручения председателя административной комиссии;

        3.3. Ответственный секретарь административной комиссии:

        3.3.1.исполняет обязанности председателя административной комиссии в период временного отсутствия председателя и заместителя председателя административной комиссии или в случае прекращения их полномочий;

        3.3.2.исполняет поручения председателя административной комиссии;

        3.3.3.организует подготовку материалов дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседании административной комиссии;

        3.3.4.извещает членов административной комиссии и участников производства по делам об административных правонарушениях о времени и месте проведения заседания административной комиссии, знакомит их с материалами дел об административных правонарушениях;

       3.3.5.ведет, оформляет и подписывает протоколы о рассмотрении дел об административных правонарушениях;

       3.3.6.оформляет постановления, определения, представления и иные документы административной комиссии;

       3.3.7.организует объявление постановлений по делам об административных правонарушениях, вручение их копий и их рассылку;

       3.3.8.принимает жалобы на постановления и определения административной комиссии и направляет их со всеми материалами дела в соответствующий районный или арбитражный суд;

       3.3.9.организует обращение постановлений по делам об административных правонарушениях к исполнению, принимает документы и осуществляет подготовку материалов по вопросам, связанным с исполнением постановлений о назначении административных наказаний;

        3.3.10.осуществляет контроль за исполнением постановлений, определений, представлений, вынесенных административной комиссией;

        3.3.11.ведет делопроизводство административной комиссии.
        3.4. Члены административной комиссии:

        3.4.1.вправе предварительно до начала заседания административной комиссии знакомиться с материалами дел об административных правонарушениях;

        3.4.2.участвуют в заседаниях административной комиссии с правом решающего голоса по всем вопросам повестки дня;

        3.4.3.не вправе воздерживаться при голосовании или уклоняться от голосования в ходе рассмотрения дела об административном правонарушении;

        3.4.4.вправе на заседании административной комиссии задавать вопросы участникам производства по делу об административном правонарушении;

        3.4.5.вправе участвовать в исследовании доказательств по делу об административном правонарушении;

        3.4.6.вправе вносить предложения по всем возникающим в ходе рассмотрения дел об административных правонарушениях вопросам;

         3.4.7.не вправе разглашать ставшие им известными в связи с рассмотрением дел об административных правонарушениях сведения, составляющие охраняемую законом тайну, или иные сведения, разглашение которых способно привести к нарушению прав и законных интересов граждан.

IV. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ
          4.1. Рассмотрение административной комиссией дел об административных правонарушениях, вынесение ею постановлений, определений и представлений допускается только на заседании административной комиссии.

          4.2. Рассмотрение дел об административных правонарушениях производится административной комиссией коллегиально.

          4.3. Заседание административной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа членов административной комиссии. Члены административной комиссии заблаговременно извещаются о времени и месте проведения заседания административной комиссии.

           4.4. Постановления, определения, представления и иные документы административной комиссии считаются принятыми, если за них проголосовало более половины от числа членов административной комиссии, участвующих в заседании. При равенстве голосов решающим голосом обладает председатель административной комиссии.

V. РАССМОТРЕНИЕ ДЕЛА

ОБ  АДМИНИСТРАТИВНОМ  ПРАВОНАРУШЕНИИ

           5.1. Подготовка к рассмотрению дела об административном правонарушении - секретарь комиссии при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении выясняет следующие вопросы:

-относится ли к их компетенции рассмотрение данного дела;

-имеются ли обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения данного дела         коллегиальным органом;

-правильно ли составлены протокол об административном правонарушении и другие протоколы, предусмотренные КоАП РФ, а также правильно ли оформлены иные материалы дела;

-имеются ли обстоятельства, исключающие производство по делу;

-достаточно ли имеющихся по делу материалов для его рассмотрения по существу;

-имеются ли ходатайства и отводы.

          5.2. При подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении разрешаются следующие вопросы, по которым в случае необходимости выносится определение:

-о назначении времени и места рассмотрения дела;

-о вызове лиц, указанных в статьях 25.1 - 25.10  КоАП РФ, об истребовании необходимых дополнительных материалов по делу;

-об отложении рассмотрения дела;

-о возвращении протокола об административном правонарушении и других материалов дела в орган, должностному лицу, которые составили протокол, в случае составления протокола и оформления других материалов дела неправомочными лицами, неправильного составления протокола и оформления других материалов дела либо неполноты представленных материалов, которая не может быть восполнена при рассмотрении дела;

-о передаче протокола об административном правонарушении и других материалов дела на рассмотрение по подведомственности, если рассмотрение дела не относится к компетенции административной комиссии, к которой протокол об административном правонарушении и другие материалы дела поступили на рассмотрение, либо вынесено определение об отводе.

          5.3. При наличии обстоятельств, предусмотренных статьей 24.5 КоАП РФ, выносится постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении.

          5.4. В случае, если рассмотрение дела об административном правонарушении отложено в связи с неявкой без уважительной причины лиц, указанных в части 1 статьи 27.15  КоАП РФ, и их отсутствие препятствует всестороннему, полному, объективному и своевременному выяснению обстоятельств дела и разрешению его в соответствии с законом, административная комиссия, рассматривающая дело, выносит определение о приводе указанных лиц.

          5.5. Место рассмотрения дела об административном правонарушении.
          5.5.1.Дело об административном правонарушении рассматривается по месту его совершения. По ходатайству лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, дело может быть рассмотрено по месту жительства данного лица.

         5.5.2.Дело об административном правонарушении, по которому было проведено административное расследование, рассматривается по месту нахождения органа, проводившего административное расследование.

         5.6. Сроки рассмотрения дела об административном правонарушении.
         5.6.1.Дело об административном правонарушении рассматривается в пятнадцатидневный срок со дня получения  протокола об административном правонарушении и других материалов дела.

         5.6.2.В случае поступления ходатайств от участников производства по делу об административном правонарушении либо в случае необходимости в дополнительном выяснении обстоятельств дела срок рассмотрения дела может быть продлен административной комиссией  рассматривающей  дело, но не более чем на один месяц.               О продлении указанного срока комиссия, рассматривающая дело, выносит мотивированное определение.

         5.7. Порядок рассмотрения дела об административном правонарушении.
         5.7.1.При рассмотрении дела об административном правонарушении:

1)объявляется, кто рассматривает дело, какое дело подлежит рассмотрению, кто и на основании какого закона привлекается к административной ответственности;

2)устанавливается факт явки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, а также иных лиц, участвующих в рассмотрении дела;

3)проверяются полномочия законных представителей физического или юридического лица, защитника и представителя;

4)выясняется, извещены ли участники производства по делу в установленном порядке, выясняются причины неявки участников производства по делу и принимается решение о рассмотрении дела в отсутствие указанных лиц либо об отложении рассмотрения дела;

5)разъясняются лицам, участвующим в рассмотрении дела, их права и обязанности;

6)рассматриваются заявленные отводы и ходатайства;

7)выносится определение об отложении рассмотрения дела в случае:

а)поступления заявления о самоотводе или об отводе  члена административной комиссии, должностного лица, рассматривающих дело, если их отвод препятствует рассмотрению дела по существу;

б)отвода специалиста, эксперта или переводчика, если указанный отвод препятствует рассмотрению дела по существу;

в)необходимости явки лица, участвующего в рассмотрении дела, истребования дополнительных материалов по делу или назначения экспертизы.
8)выносится определение о приводе лица, участие которого признается обязательным при рассмотрении дела, в соответствии с частью 3 статьи 29.4 КоАП РФ;

9)выносится определение о передаче дела на рассмотрение по подведомственности в соответствии со статьей 29.5  КоАП РФ.

          5.7.2.При продолжении рассмотрения дела об административном правонарушении оглашается протокол об административном правонарушении, а при необходимости и иные материалы дела. Заслушиваются объяснения физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, показания других лиц, участвующих в производстве по делу, пояснения специалиста и заключение эксперта, исследуются иные доказательства.

          5.8. Протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении.
          5.8.1.Протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении составляется при рассмотрении дела административной комиссией.

          5.8.2.В протоколе о рассмотрении дела об административном правонарушении указываются:

1)дата и место рассмотрения дела;

2)наименование и состав комиссии, рассматривающей дело;

3)событие рассматриваемого административного правонарушения;

4)сведения о явке лиц, участвующих в рассмотрении дела, об извещении отсутствующих лиц в установленном порядке;

5)отводы, ходатайства и результаты их рассмотрения;

6)объяснения, показания, пояснения и заключения соответствующих лиц, участвующих в рассмотрении дела;

7)документы, исследованные при рассмотрении дела.

          5.8.3.Протокол о рассмотрении дела об административном правонарушении подписывается председательствующим в заседании комиссии и секретарем заседания комиссии.

           5.9. Виды постановлений и определений по делу об административном правонарушении.
           5.9.1.По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении может быть вынесено постановление:

1)о назначении административного наказания;

2)о прекращении производства по делу об административном правонарушении.

Постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении выносится в случае:

1)наличия хотя бы одного из обстоятельств, исключающих производство по делу, предусмотренных статьей 24.5  КоАП РФ

2)объявления устного замечания в соответствии со статьей 2.9  КоАП РФ;

3)прекращения производства по делу и передачи материалов дела прокурору, в орган предварительного следствия или в орган дознания в случае, если в действиях (бездействии) содержатся признаки преступления.

          5.9.2.По результатам рассмотрения дела об административном правонарушении выносится определение:

1)о передаче дела судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным назначать административные наказания иного вида или размера либо применять иные меры воздействия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2)о передаче дела на рассмотрение по подведомственности, если выяснено, что рассмотрение дела не относится к компетенции рассматривающей комиссии. 
          5.10.  Постановление по делу об административном правонарушении.
          5.10.1.В постановлении по делу об административном правонарушении должны быть указаны:

1)состав административной комиссии, вынесшей постановление;

2)дата и место рассмотрения дела;

3)сведения о лице, в отношении которого рассмотрено дело;

4)обстоятельства, установленные при рассмотрении дела;

5)статья закона Архангельской области № 172-22 от 03.06.2003г.                                         "Об административных правонарушениях", предусматривающая административную ответственность за совершение административного правонарушения, либо основания прекращения производства по делу;

6)мотивированное решение по делу;

7)срок и порядок обжалования постановления.

          5.10.2.Постановление по делу об административном правонарушении подписывается  председательствующим в заседании административной комиссии вынесшим постановление по делу.

          5.10.3.Постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела.

          5.10.4.Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.

          5.11. Определение по делу об административном правонарушении - в определении по делу об административном правонарушении указываются:

1)наименование и состав административной комиссии, вынесшей определение;

2)дата и место рассмотрения заявления, ходатайства, материалов дела;

3)сведения о лице, которое подало заявление, ходатайство либо в отношении которого рассмотрены материалы дела;

4)содержание заявления, ходатайства;

5)обстоятельства, установленные при рассмотрении заявления, ходатайства, материалов дела;

6)решение, принятое по результатам рассмотрения заявления, ходатайства, материалов дела.

7)подписывается председательствующим в заседании комиссии вынесшей определение.

          5.12. Постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу: после истечения срока, установленного для обжалования постановления по делу об административном правонарушении, если указанное постановление не было обжаловано или опротестовано.
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